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DEPARTAMENTO DE ARQUIVO PUBLICO

Oficio n® 006/98 Porto Alegre, 26 de janeiro de 1998.

Senhor Secretario:

Visando operacionalizar as atividades do Sistema de Arquivos do Estado
(SIARQ/RS) encaminho a Vossa Exceléncia uma proposta inicial de Instrugdo
Normativa € Regimento Interno da Comissdo Central de Avaliacdo de Documentos a

serem publicados em Diario Oficial de Estado, apés analise da Assessoria Juridica.

Atenciosamente,
I\ ~
|

Vanderlino Horizonte Ramage,
Diretor do Arquivo Publico do Estado e

Presidente da Comissdo Central de Avaliagdo de Documentos.

Excelentissimo Senhor Otomar Vivian,

Secretario de Estado da Administragio e dos Recursos Humanos e
Presidente da Coordenagdo Central do Sistema de Arquivos do Estado do
Rio Grande do Sul (SIARQ/RS).
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INSTRUCAO NORMATIVAN®

Do: Orgdio Central do Sistema de Arquivos

Aos: Agentes Setoriais do Sistema de Arquivos

Institui normas para operacionalizar atividades do Sistema de Arguives do
Estado do Rio Grande do Sul - SIARQ/RS.

0 SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DOS
RECURSOS HUMANOS no uso de suas atribuigdes conferidas pelo artigo 2° do Decreto
n° 33.200, de 05 de junho de 1989, alterado pelo artigo 1° do Decreto n° 35.587, de 11 de
outubro de 1994, artigo 3° e seus incisos, artigo 7° inciso I, artigo 11° ¢ seus incisos, todos
do Decreto n° 33.200, de 05 de junho de 1989:

Considerando que o Arquivo Pablico do Estado, érgiio central do Sistema de
Arquives do Estado do Rio Grande do Sul - SIARQ/RS, em conformidade com as suas
competéncias de emanar diretrizes e normas bdsicas, visando o funcionamento harménico e

integrado do Sistema;



Considerando a necessidade de normatizar a guarda de documentos de valor
permanente, oriundos das Secretarias de Estado e demais entidades do Poder Executivo do
Estado do Rio Grande do Sul;

Considerando o grande volume documental, produzido pelas unidades
administrativas pablicas do Estado e,

Considerando a necessidade da criagfio de arquivos descentralizados.

Reseclve:

Autorizar a criagio de arquivos proprios nas Secretanias de Estado e demais
entidades ptiblicas do Estado, podendo abranger as tr8s idades documentais: correntes,

intermediarias e permanentes.

Caberd ao Arquivo Pablico do Estado:

a) elaborar as normas para implantagfio destes arquivos;

b) formar um Banco de Dados contendo informag8es sobre toda a documentagéo do Estado
recolhida aos respectivos arquivos;

c) orientar os usudrios sobre os locais de pesquisa;

d) decidir sobre a destinagio de documentos provenientes de Orgfios ¢ entidades publicas

extintas e demais documentos de interesse pablico;



('abera aos 4rgios e entidades do Poder Executtvo:

a) consultar previamente o Arquivo Piblico do Estado sobre as normas para a implantagfio
de seus respectivos arquivos;

b) informar ao Arquivo Piblico do Estado sobre toda a documentagéo que for recolhida aos

seus arquivos, através das Guias de Recolhimento.

Porto Alegre, 22 de janeiro de 1998.

Sergio Luiz Buchmann,
Secretario da Administragéio e dos Recursos Humanos
Presidente da Coordenagic Central do SIARQ/RS.

Yanderlino Horizonte Ramage,
Diretor do Arguivo Plblico do Estado
Secretario Executivo da Coordenagfo Central do SIARQ/RS.
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SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS
HUMANOS no uso de suas atribuigdes conferidas pelo artigo 1°, paragrafo primeiro,
do Decreto n° 35.588, de 11 de outubro de 1994, como supervisor da Comissdo Central

de Avaliagdo de Documentos:
DETERMINA:

Fica aprovado o Regimento Interno da Comissio Central de Avaliagdo de
Documentos (CCAD).

Porto Alegre,  de janeiro de 1998.

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO CENTRAL DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS (CCAD).

Artigo 1° - Os membros da Comissdo Central de Avaliagdo de Docurhentos, titulares e
suplentes, conforme estabelece o paragrafo 1° do artigo 1° do Decreto n° 33.201, de 05
de junho de 1989, alterado pelo Decreto n° 35.588, de 11 de outubro de 1994, serdo
indicados pelos orgdos de origem, com o perfil compativel com os objetivos da

Comissao.

Artigo 2° - A auséncia ou impedimento do presidente da Comissdo ou de algum de seus

membros acarretara sua substituicdo automatica.

Artigo 3° - As reunides da Comissdo serdo convocados por seu presidente com

antecedéncia minima de 7 dias uteis.

Paragrafo 1° - Anualmente a Comissdo apresentard ao Secretario da Administragdo e

dos Recursos Humanos relatorio sobre suas atividades.
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paragrafo 2° - A Comissdo reunir-se-4 e deliberard sobre os assuntos de sua
competéncia com a presenga, no minimo, de trés de seus membros, no dia, hora e local

determinados.

Artigo 4° - A falta ndo justificada do membro da Comissio a duas reunides
consecutivas ou trés alternadas implica na comunicagdo ao Orgdo de origem para

substituigdo imediata.

Artigo 5° - O presidente podera convocar, para fazer parte da Comissdo, funcionario
estavel do Arquivo Publico do Estado, para substituir interinamente qualquer dos

membros destituidos e nfio substituidos.

Artigo 6° - As atividades da Comissdo ndo ensejam a seus membros, direito a qualquer

tipo de remuneragao.

Artigo 7° - As reunides da Comissdo Central de Avaliagdo de Documentos serdo
secretariadas por funcionario do Arquivo Publico do Estado designado pelo Presidente

da Comissao.

Artigo 8° - Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo do presente Regimento

Interno serdo decididos pelo Presidente da Comiss&o.

Artigo 9° - O presente Regimento Interno entrara em vigor na data de sua publicagdo,

revogadas as disposi¢des em contrario.



GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA ADMINISTRAC}-\O E DOS RECURSOS HUMANOS
GABINETE DO SECRETARIO

Processo n.° : 000518-2400/98.1

FOLHA DE INFORMACAO
Folhan.°: 07

Requerente: Departamento de Arquivo Publico

Assunto: Solicitagdo Regimento Ihterno

De ordem, ao Departamento de
Planejamento Organizacional, para exame e manifestagao.

Em 4 de janeiro.de 1998.

Renato '/
Chefe de blnete.
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GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO ORGANIZACIONAL
DIVISAO DE PLANEJAMENTO E MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA

INFORMACAO DPMA N° 03/98.
PROCESSO N° 518-2400/98-1

Assunto: Instru¢io Normativa e Regimento Interno da Comissio Central de
Avaliagdo de Documentos.

Senhor Diretor,

Consideramos o expediente, que trata da Instru¢do Normativa e do
Regimento Interno da Comissdo Central de Avaliagio de Documentos, de acordo com os
critérios técnico-organizacionais, e sugerimos o encaminhamento para apreciagio da
Assessoria Juridica desta SARH.

DPMA, 4 de fevereiro de 1998.

/

A, 2 .
v 5 A
FABIO HEINEN,
Chefe desta Divisdo.

Info0398 DPMA



GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTQ ORGANIZA(})IQN%“

:f DEPO . SARH “
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" Rubrica: e r . Fls -Qti..
INFORMACAO N° 01/98 - DPO/SARH i s |

PROCESSO: 518-2400/98-1

Assunto: Instru¢do Normativa e Regimento Interno da Comissdo Central de Avaliag¢do de
Documentos.

Acolhemos a informaciio da fl. 08 da Divisio de Planejamento e
Modernizagdo Administrativa deste Departamento, encaminhando o expediente a
Assessoria Juridica desta SARH para apreciagdo segundo os critérios pertinentes a essa
Assessoria.

DPO, 06 de fevereiro de 1998.

) |
ZIGOMAR ngfﬁ%, /{
Digetor deste Departarfento. '

INFO01/98 - DPO
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GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS
GABINETE DO SECRETARIO

Processo n.° : 000518-2400/98.1

FOLHA DE INFORMACAO
Folhan.: 10

Requerente: Departamento de Arquivo Publico

Assunto: Solicitagdo Regimento Interno

Encaminhe-se & Assessoria Juridica,
conforme Informag&o n.° 01/98 - DPO/SARH, do Departamento
de Planejamento Organizacional, folha retro.

Em % de fevereiro de 1998.

Alsom Pereira da Silva,

Diretor-Gerai/"" |

IG/CARM

NFORM408 doc
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ' \
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS
ASSESSORIA JURIDICA

Informacdo n° 0563/98-A8SJUR

Requerente: Departamento de Arquivo Piblico
Assunto: Solicitacdio - Regimento Interno
Processo n® 0518 - 24.00/98.1

Senhor Coordenador:

Trata o expediente gsobre proposta de Instrugfio Normativa & Regimento
Interno da Comissfdo Central de Avaliagéio de documentos.

Do exame dos autos, constata-ge gque os instrumentos, em anexo, estdo em

condig@es de serem submetidos 4 consideragio do Senhor Secretdrio.

Em 06.05.98.

San archiori,
Assessor Juridico.



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS
' ASSESSORIA JURIDICA

Processo n® 6518 - 24.00/98.1

De acordo.

Ao Senhor Diretor-Geral.

Em 06.05.98.
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Coordenador da Assessoria Juridica.



GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

'ECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS
DIRETORIA GERAL

) Processo n.° : 000518-2400/98.1
FOLHA DE INFORMACAO
Folhan.: 13

REQUERENTE: Departamento de Arquivo Publico

ASSUNTO : Solicitagdo Regimento Interno

Conforme informagdo da ASSJUR fl.11,
encaminhe-se a consideragido do Senhor Secretario.

Em 14 de maio de 1998.

Alsom Pereira da Silva,
Diretor Geral;
Secretario Substituto

CL/DM
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS
GABINETE DO SECRETARIO

Instru¢do Normativa n.° 05/98

Institui normas para operacionalizar
atividades do Sistema de Arquivos
do Estado do Rio Grande do Sul -
SIARQ/RS.

O Secretario de Estado da Administracio e dos
Recursos Humanos, no uso de suas atribuigdes conferidas pelo artigo 2.° do Decreto n.° 33.200,
de 05 de junho de 1989, alterado pelo artigo 1.° do Decreto n ° 35.587, de 11 de outubro de 1994,
artigo 3.° e seus incisos, artigo 7.° inciso I, artigo 11.° e seus incisos;

Considerando que o Arquivo Publico do Estado, orgido
central do Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do Su| - SIARQ/RS, em conformidade
com as suas competéncias de emanar diretrizes e normas basicas, visando o funcionamento
harmonico e integrado do Sistema; :

Considerando a necessidade de normatizar a guarda de
documentos de valor permanente, oriundos das Secretarias de Estado e demais entidades do
Poder Executivo do Estado do Rio Grande do Sul;

Considerando o grande volume documental, produzido
pelas unidades administrativas publicas do Estado e,

Considerando a necessidade da criagdo de arquivos
descentralizados;

Resolve:

Autorizar a criagdo de arquivos proprios nas Secretarias
de Estado e demais entidades publicas do Estado, podendo abranger as trés idades documentais:
correntes, intermediarias e permanentes. ¢

: Cabera ao Arquivo Plblico do Estado:

a) elaborar as normas para implantagdo destes arquivos:

b) formar um Banco de Dados contendo informacdes
sobre toda a documentagdo do Estado recolhida aos respectivos arquivos;

c) orientar os usuarios sobre-os locais de pesquisa;

d) decidir sobre a destinacdo de documentos
provenientes de 6rgdos e entidades publicas extintas e demais documentos de interesse publico.

Cabera aos orgéos e entidades do Poder Executivo:

a) consultar previamente o Arquivo Publico do Estado
sobre as normas para a implantacéo de seus respectivos arquivos;

b) informar ao Arquivo Publico do Estado sobre toda a
documentacio que for recolhida aos seus arquivos, através das Guias de Recolhimento.

Porto Alegre, Offde junho de 1998.

Sergio Luiz Buchmann,
Secretario de Estado da Administr cao
e dos Recursos Humanos.

\ ’/\3\2(\}\/’\/\ IINA

Vanderlino Horizonte Rarr}aé :
Diretor do Arquivo Publico do/Est do,
Secretario Executivo da Coordenagio Céntral do SIARQ/RS.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUI,
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS
sABINETE DO SECRETARIO

Instrugdo Normativa n.° 06/98

O Secretario de FEstado da Administragio e dos
Recursos Humanos, no uso de suas atribuigdes conferidas pelo artigo 1.°, paragrafo primeiro, do
Decreto n.° 35.588, de 11 de outubro de 1994, como supervisor da Comissdo Central de
Avaliagido de Documentos:

Determina:

Fica aprovado o Regimento Interno da Comissdo Central
de Avaliagdo de Documentos (CCAD).

Regimento Interno da Comissao Central de
Avaliagdo de Documentos (CCAD)

Artigo 1.° - Os membros da Comissdo Central de
Avaliagdo de Documentos, titulares e suplentes, conforme estabelece o paragrafo 1.° do artigo 1.°
do Decreto n.? 33.201, de 05 de junho de 1989, alterado pelo Decreto n.° 35.588, de 1 de outubro
de 1994, seréo indicados pelos 6rgédos de origem, com o perfil compativel com os objetivos da
Comissao.

Artigo 2.° - A auséncia ou impedimento do Presidente da
Comissao ou de algum de seus membros acarretara sua substituicio automatica.

Artigo 3.° - As reunibes da Comissdo serfo convocadas
por seu presidente com antecedéncia minima de 7 dias Uteis.

Paragrafo 1.° - Anualmente a Comissdo apresentard ao
Secretario de Estado da Administragdo e dos Recursos Humanos relatério sobre suas atividades.

Paragrafo 2.° - A Comiss&o reunir-se-a e deliberara sobre
0s assuntos de sua competéncia com a presenga, no minimo, de trés de seus membros, no dia,
hora e local determinados.

Artigo 4.° - A falta néo justificada do membro da Comissdo -
a duas reunides consecutivas ou trés alternadas implica na comunicagéo ao 6rgio de origem para
substituigdo imediata.

Artigo 5.° - O presidente podera convocar, para fazer
parte da Comissdo, servidor estavel do Arquivo Publico do Estado, para substituir interinamente
qualquer dos membros destituidos e ndo substituidos.

Artigo 6.° - As atividades da Comissdo ndo ensejam a
-Seus membros, direito a qualquer tipo de remuneragao.

Artigo 7.° - As reunides da Comiss&o Central de Avaliagéo
de Documento serdo secretariadas por servidor do Arquivo Publico do Estado designado pelo
Presidente da Comiss3o.

Artigo 8.° - Os casos omissos e as duvidas surgidas na
aplicagédo do presente Regimento Interno serdo decididos pelo Presidente da Comisséo.

Artigo 9.° - O presente Regimento Interno entra em vigor
na data de sua publicacgéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

r

Porto Ategre‘a]tde junho de 1998,

Sergio Luiz Buchmann,
Secretario de Estado da Administracdo
e dos Recursos Humanos.

Registre-sk e publique-se.

Renafo -
Chefe d abinete.



SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS
GABINETE DO SECRETARIO

Processo n.° ;: 000518-2400/98.1

FOLHA DE INFORMAQﬁO
Folhan.°:18

De ordem, cumpridas as formalidades de
incumbéncia deste Gabinete, com a publicacdo das Portarias
n.°s 05/98 e 06/98, no Diario Oficial de 05.06.98, pagina 33,
copias acostadas, encaminhe-se o expediente ao Departamento
de Arquivo Publico, para conhecimento e demais providéncias
cabiveis.

Em /(;7 de junho de 8.

Chefe inete.

Rena 0% hy
Gab

TREV/CARM

iNFORMB?S.doc
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SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS

INSTRUCAO NORMATIVA N°

Do: Orgdo Central do Sistema de Arquivos

Aos: Agentes Setoriais do Sistema de Arquivos

Institui normas para operacionalizar atividades do Sistema de Arquivos do
Estado do Rio Grande do Sul — STARQ/RS.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS
HUMANOS no uso de suas atribui¢des conferidas pelo artigo 2° do Decreto n° 33.200,
de 5 de junho de 1989, alterado pelo artigo 1° do Decreto n° 35.587, de 11 de outubro
de 1994, artigo 3° e seus incisos, artigo 7° inciso I, artigo 11° e seus incisos, todos do
Decreto n° 33.200, de 5 de junho de 1989:

Considerando que o Arquivo Publico do Estado, orgdo central do Sistema de
Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul — SIARQ/RS, em conformidade com as suas
competéncias de emanar diretrizes e normas béasicas, visando o funcionamento

harménico e integrado do Sistema;

Considerando a necessidade de normatizar a guarda de documentos de valor
permanente, oriundos das Secretarias de Estado e demais entidades do Poder Executivo
do Estado do Rio Grande do Sul;

Considerando o grande volume documental, produzido pelas unidades

administrativas publicas do Estado e,

Considerando a necessidade da criagdo de arquivos descentralizados.
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Resolve:
Autorizar a criagdo de arquivos préprios nas Secretarias de Estado e demais

entidades publicas do Estado, podendo abranger as trés idades documentais: correntes,

intermediarias e permanentes.

Cabera ao Arquivo Publico do Estado:

a) elaborar as normas para implanta¢go destes arquivos;

b) formar um Banco de Dados contendo informagdes sobre toda a documentacgio do
Estado recolhida aos respectivos arquivos;

c) orientar 0s usuarios sobre os locais de pesquisa;

d) decidir sobre a destinagio de documentos provenientes de drgios e entidades

publicas extintas e demais documentos de interesse publico;

Cabera aos o6rgéos e entidades do Poder Executivo:

a) consultar previamente o Arquivo Publico do Estado sobre as normas para a
implantagdo de seus respectivos arquivos:

b) informar ao Arquivo Publico do Estado sobre toda a documentagdo que for

recolhida aos seus arquivos, através das Guias de Recolhimento.

Porto Alegre, 22 de janeiro de 1998.

Otomar Vivian,
Secretario da Administracio e dos Recursos Humanos

Presidente da Coordenacio Central do SIARQ/RS.

Vanderlino Horizonte Ramage,
Diretor do Arquivo Ptblico do Estado
Secretario Executivo da Coordenaggo Central do SIARQ/RS.



