INFORMATIVO REFERENTE A0 SIaHQ

 Bistema de Aronivo do Rio Grande do Sul - BIiARG -
instituldo »nelo Decreto 33.200 de 05 de setembro de 498% criado
com abjet ivo o mat bear an  atividades de arauivo visando =@
racionalizagio e a pressrvacio ta documentac®o em tados os
orafios da AdministragRo Pdblica Estadual, criando mecanismos que
permitan o acesso @ao paiterindnio arauivistico pdblico.tanto para &
gdministracio vong para a camun i dade .

Berd desenvolvido em etapas, inicialmente, en Srolos da

L S

Adminicstracio Dire ,oem cads Secretaria de Estado & a pringira
atuacRo  serd e Beorvetar laode P ' i Tery {Eor i al & Dhe s

w b B e et e T o p e e X
Meale primeiro momnento, entdo,

i SR

bgo pricorizar-se-a 0 fortalecinento de
uma mentalidade arguivist loca na secretaria, com 8 conscient izagio

de cada Funciondrico como membro ativo do referido sistens.

Somente =apds estan guesto elucidada iniciar-se-a o
trabalho dos téenicos do Arguive Pdblico e os funciondrios da
negoretwer ia, gque em conjunto, elaborarBo s Tabela de Temporalida-
e,

Entende-se como Tabela de Temporalidade "o intrumento de
deat inagio aprovado por autaridade competente que determina
TEET RGOS aue 0% documentos deven ser mant idos nas trBs idades de
arguiveo e  sua  destinago”. Ela & elaborada priorizandoe Fundo,
Grupo, Série & Sub-série.

Entende—se  Fundo  “condunto de documentos produzidos ou
recebidos por uma instituicdo pdblica ou privada no exerclicio de
suas atividades guardando entre si relagdes orgfnicas que serao
preservadas . Exenplo de  Fundo da  Secretaria de Planejamento
Territorial e Obras serfdio os departamentos -~ Departamento Admi-
pistirat ivo, Departamento de Obras e Surban”.

Entende-se  Orupn -~ "4 primeira divisdio do fundo®
considerarenos gruso as divisdes integrantes de cada departamen-
T

Entende-se por  S&rie -~ Tuma  sequéncia de documentos

relat tvos a mesma fungBosat ividade ou do mesmo tipo documental”.
- "Qonjuntos documentais da mesg-

mia naturera gerada pelo exercicio de uma compet&ncia ou  atribui-—
GHo".

Entende-se  Sub-8érie = " uma subdivisio de uma série
poderd ser atilizadas em razBo das variantes fungfosatividade ou
o tipos documentais a aue integram’.



4 aplicacBo da Tabela de Temporalidade proporcionard =2
eliminagio de documentos indteis 2 conseguente preservagio de
dacumentos importantes, melhor recuperzcio de informagbes gerens
ciais & reaproveitamento de dreas anteriomente ocupadas pela
document agio.

Com a Tabels de Temporalidade elaborada  instituwir-se-d,
na  secretaria uma Comissio Setorial de drguive {(C8A) composta
por um assessor  Juridico, contdbil, de recursos humanos € um
tédonlce da dArea Ffim, para uma aprovacido inicial da respectiva
tabheln.

Peabter ior mente ., 2aete  serd  submebida 3 avaliagSo de
uma Comissio Central de Aval ingBo de Documentos (CCAD)Y institulda
pelo Decreto No 33,204 de 2% de Junho de 198% para o respaldo
Final.

Eoncluldas eatas etapas, a tabeln prontan para  ser
aplicads torna-se importante a atua¢Ho de cada funciondrio, como
menbero ativo deste sistema, pois caberd 2 ele a3 aplicagio da
tabela emn  seuw arauive, chamado Arguivo Corrente & preenchiment o
do Termo de Eliminagio.

Frtende-ase por Termo de Eliminagio - "A relaglo de
documentos especlficos & serem eliminados devidamente aprovada
peis autoridade competente” .

Ap by o preenchimento do termo deve- s wlicitar &
BpProvaeRn pelo sew chefe imediato, gue o assinard, formalizando
a eliminagio. No caso da SP0 o termo serd assinado pelo ciret or
de cada departamnento.

Devido ao acdmuleo de documentos, nos depdsitos on arqui-
vy gerais a avallagBo deste deverd ser mais criteriosz, a
arlicagBs da tabela de temporalidade neste locais poderd ser
supervisionada pelos técnicos do arguive pidblico, concluindo-se
entlo o implantaeiio do SIaARE na secretarin.

0 wistema serd mantido pelos funciondrios, que avaliarfo
oty documentos  em seus  arquivos  correntes e transfeririio aos
arguivos gerais @n documentago previamente avaliaday ainda assim
® enuipe tfcnica do arquivoe pdblico sstard =& disposiclo para
qualousyr assessoramento.

Eaguipe Téenica do Arguive Pldblico.
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