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Banco do Estado do Rio Grande do Sul S.A.

Presidente : Talio Luiz Zamin
End: Rua Caldas Junior, 108 - 4° andar
Porto Alegre/RS - 90018-900

LICITACOES

AVISO DE RESULTADO DE LICITA(;AO
Tornamos publico o julgamento da licitagao a seguir:
Tomada de Pregos - 0000129/2014
Empresa(s) Habilitada(s):
FERRARESE Construgdes Ltda.
MX Instala¢des Elétricas Ltda.
NOVAMETRO Construgdes Ltda.
SPM Engenharia Ltda.
Empresa(s) Inabilitada(s):
N&o houve

Codigo: 1320063

SUMULAS

SUMULA DE ADITIVO CONTRATUAL
PROCESSO: 0000294/2009 - EMPRESA: Financeware Comércio e Servicos Ltda - OBJETO: Pror-
rogar o prazo de vigéncia contratual. - PRAZO: (12 meses) doze, contados de 01/05/2014. PRECO:
R$ 1.861,83 - ENQUADRAMENTO LEGAL - § 4° Art. 57, Il da Lei 8666/93.

Codigo: 1320057

SUMULA DE ADITAMENTO DE CONTRATO
PROCESSO: N°0000249/2012 - 0 - Aditivo n.° 02. - EMPRESA: ORBENK ADMINISTRACAO E SER-
VICOS LTDA. - OBJETO: Prestagédo de serivgos de portaria na agéncia de Criciima, SC. - VALOR:
R$ 2.694,55, mensais. - PRAZO: Prorrogar o contrato por mais um periodo de 12 (doze) meses, a
contar de 10/09/2014, mantendo-se as mesmas bases pactuadas. - DATA CONTRATO: 10/09/2014 -
ENQUADRAMENTO LEGAL: Art. 57, Inciso Il, da Lei 8.666/93.

Codigo: 1320058

SUMULA DE ADITAMENTO DE CONTRATO
PROCESSO: N°0000243/2013 - 0 - Aditivo n.° 01 - EMPRESA: LASER BRASIL LOGISTICA E
TRANSPORTES LTDA. - OBJETO: Prestacgdo de servigos de recebimento, armazenamento, etique-
tagem, transporte e entrega de kits padrao de bobinas. - VALOR: R$ 107.545,70, estimativa mensal
aproximado. - PRAZO: Prorrogar o contrato por mais um periodo de 12 (doze) meses, a contar de
25/04/2014, mantendo-se as mesmas bases pactuadas. - DATA CONTRATO: 25/09/2014 - ENQUA-
DRAMENTO LEGAL: Art. 57, inciso Il, da Lei 8.666/93.

Codigo: 1320059

SUMULA DE CONTRATO
PROCESSO: N°0000234/2014 - 0 - EMPRESA: JOB RECURSOS HUMANOS LTDA. - OBJETO:
Prestacdo de servigos de limpeza e conservagdo nas agéncias e postos do Banrisul, pertencentes a
Sureg Alto Uruguai, totalizando 541 horas e 50 minutos, horas diarias. - VALOR: R$ 184.501,77, men-
sais. - PRAZO: 180 (cento e oitenta) dias, a contar de 25/05/2014, podendo ser rescindido a qualquer
tempo, mediante aviso prévio de 30 dias. - DATA CONTRATO: 25/05/2014 - ENQUADRAMENTO
LEGAL: Art. 24, inciso IV, da Lei 8.666/93.

Codigo: 1320060

SUMULA DE CONTRATO
PROCESSO: N°0000195/2014 - EMPRESA: NDC CONSTRUCOES LTDA. - OBJETO: Obras civis,
eletrica logica e mecanicas para a mudanga de local da Ag Séo Jorge. - VALOR: R$ 229.911,00 -
PRAZO: 60 dias com inicio no prazo de 06 dias corridos contados da assinatura do contrato firmado
em 19/05/2014. - DATA CONTRATO: 19/05/2014 - ENQUADRAMENTO LEGAL: DISPENSA DE LI-
CITAGAO N° 0000195/2014.

Codigo: 1320061
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Secretaria da Administracéo
e dos Recursos Humanos

Secretaria da Administracdo e dos Recursos Humanos

Secretéario de Estado: ALESSANDRO PIRES BARCELLOS
End: Av. Borges de Medeiros, 1501 - 2° andar
Porto Alegre/RS - 90119-900

Gabinete do Secretario

INSTRUGOES NORMATIVAS

INSTRUGAO NORMATIVA n® 02/2014.

Dispde sobre o Plano de Classificagdo de Documentos — PCD e na Tabela de Temporalidade
de Documentos — TTD, para os Orgdos da Administragédo Publica Direta do Estado e d& outras
providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS, no uso da atribuicdo que Ihe conferem os Decretos n° 47.022, de 25 de fevereiro de 2010, e n° 35.923, de

12 de abril de 1995,

DETERMINA:

Art. 1°. Ficam aprovados o Plano de Classificagdo de Documentos - PCD e a Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD, instrumentos que serdo regulados pela presente Instrucdo

Normativa.

CAPITULO | - DO PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

Art. 2° - O Plano de Classificacdo de Documentos — PCD é o instrumento elaborado a partir do estudo das estruturas e atribuicdes dos Orgdos da Administracédo Publica Direta do Estado, bem

como da andlise dos documentos por eles produzidos (Anexo ).

Paréagrafo Unico - Entende-se por classificagdo de documentos o ato ou efeito de analisar e identificar o contetdo do documento e relaciona-los a fungdo, subfungéo, série e subsérie da atividade

responsavel por sua produgéo ou acumulacao.

Art. 3° - O PCD dos Orgdos da Administragdo Publica Direta do Estado apresenta os codigos de classificagdo das funcdes, subfungdes, séries e subséries, responséaveis pela produgdo ou

acumulacao de documentos.

§ 1° - Entende-se por Fungao, o conjunto de atividades que o Estado exerce para a consecucao de seus objetivos, independente da unidade administrativa.

§ 2° - Entende-se por Subfuncdo, o agrupamento de atividades afins, correspondendo cada subfungéo a uma modalidade da respectiva funcao.

§ 3° - Entende-se por Série, a sequéncia de documentos relativos & mesma fungéo/atividade.

§ 4° - Entende-se por Subsérie, a subdiviséo da série, podendo ser utilizada em raz&o das variantes da funcéo/atividade.

Art. 4° - O Orgéo produtor é o responsavel pela execucao das fungdes de Estado.

Paréagrafo Unico - Para fins de organizacéo dos arquivos, deve-se obedecer ao principio da proveniéncia, segundo o qual, os arquivos originarios de uma instituicdo ou de uma pessoa ndo devem

ser misturados aos de origem diversa.
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CAPITULO Il - DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Art. 5° - A Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD é o instrumento aprovado por autoridade competente, que determina os prazos de guarda e destinagéo final dos conjuntos documentais
produzidos a partir das atividades desempenhadas pelo Estado (Anexo II).

Paréagrafo Unico - Entende-se por avaliagdo documental o processo de analise de documentos que compdem uma série, visando estabelecer sua destinagao de acordo com os valores que lhe séo
atribuidos.

Art. 6° - A TTD da Administragé@o Publica Direta do Estado indicaréa:

| - a funcéo, subfuncéo, série e subsérie;

Il - as etapas de desenvolvimento da atividade;

11l - os prazos de guarda e de destinagcdo dos documentos;

IV - os dados complementares, compreendendo informag8es sobre quais documentos se classificam nesta avaliagdo e a fundamentacgéo juridica ou administrativa, quando houver.
§ 1° - Entende-se por etapas do desenvolvimento da atividade, a sequéncia em que esta é desenvolvida e sua consequente produgdo documental.

§ 2° - Entende-se por prazo de guarda, o prazo definido na tabela de temporalidade e baseado em estimativas de uso, em que os documentos deverao ser mantidos na unidade de guarda, ao fim
da qual sua destinagéo é efetivada.

§ 3° - Entende-se por destinagao, a decisdo decorrente da avaliagdo documental, que determina o seu encaminhamento para a eliminacéo, recolhimento ou recolhimento por amostragem.
§ 4° - Sera destinado para eliminagdo o conjunto documental que, apds o cumprimento dos respectivos prazos de guarda, ndo apresentar valor que justifique sua guarda permanente.
§ 5° - Sera destinado para guarda permanente o documento que for considerado de valor histérico, probatério e informativo.

§ 6° - Para cada série documental mencionada na TTD serdo registrados os atos legais e as razfes de natureza administrativa que fundamentaram a indicagdo dos prazos propostos ou ainda
informagdes relevantes sobre a produgéo, guarda ou conteddo do documento.

§ 7° - No campo dados complementares ser&o identificados os conjuntos documentais que representam a série e a etapa de desenvolvimento da atividade.

§ 8° - Para fins de avaliagédo serdo considerados os conjuntos documentais produzidos em cada etapa de desenvolvimento da producdo documental, a partir da funcédo, subfuncéo, série e
subsérie correspondente.

Art. 7° - Para cada série documental ou etapa de desenvolvimento da atividade sera indicado o correspondente prazo de guarda.

§ 1° - Permanecerdo nas unidades produtoras os documentos avaliados com prazo de guarda.

§ 2° - Seréo recolhidos, ao Departamento de Arquivo Publico do Estado — APERS os documentos de guarda permanente, apés terem findado seu valor administrativo e/ou prescricional.
§ 3° - Considera-se, para fins de contagem do prazo de guarda, a data do arquivamento do documento.

Art. 8° - Os prazos considerados para a definicio do tempo de guarda nos Orgédos Setoriais s&0 os seguintes:

| - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua producgéo;

Il - prazo de prescrigéo: intervalo de tempo durante o qual se pode invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente violados.

Paréagrafo tnico - O tempo de guarda dos documentos sera dilatado sempre que ocorrer a interrupgéo ou suspensao da prescricdo, em conformidade com a legislacéo vigente.

CAPITULO III - DA ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS DE GUARDA TEMPORARIA

Art. 9° - A eliminacg&o de documentos nos 6rgdos da Administracéo Publica Direta do Estado é decorrente da aplicacéo da TTD e devera ser conduzida pelos respectivos responsaveis dos Orgdos
Setoriais, sob supervisdo e acompanhamento do APERS.

Paragrafo tnico - O APERS capacitara as equipes envolvidas para a aplicacdo da TTD em todas as etapas.

Art. 10 - Toda e qualquer eliminagdo de documentos publicos que nédo constem da TTD sera realizada mediante envio ao APERS, que adotara as providéncias técnicas cabiveis.
Art. 11 - O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado:

| - por meio da “Listagem de Elimina¢éo de Documentos" e do "Termo de Eliminagdo de Documentos”, conforme modelo constante do Anexo Ill; e

Il - no Sistema de Protocolo Integrado - SPI.

Art. 12 - Os Orgéos Setoriais, em decorréncia da aplicagéo das TTD's, faréo publicar no Diario Oficial do Estado “Edital de Ciéncia de Eliminagéo de Documentos”, conforme modelo constante do
Anexo |V, que integra esta Instrucdo Normativa.

§ 1° - O “Edital de Ciéncia de Eliminagéo de Documentos” tera por objetivo dar publicidade ao ato de eliminagdo de documentos, e devera conter informages sobre os documentos a serem
eliminados e sobre o Orgao por eles responsavel.

§ 2° - O “Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos” devera consignar um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para possiveis manifesta¢cdes ou, quando for o caso, possibilitar as partes
interessadas requererem o desentranhamento de documentos ou cépias de pecgas de processos ou expedientes.

§ 3° - Deveréa ser encaminhada uma copia de cada “Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos" e da "Listagem/Termo de Eliminagdo de Documentos” ao APERS, para a consolidacé@o de
dados e arealizagéo de estudos técnicos na area de gestdo de documentos.

Art. 13 - A eliminagdo de documentos publicos de guarda temporaria sera efetuada por meio da fragmentacdo manual ou mecanica.

CAPITULO IV - DA GUARDA PERMANENTE DE DOCUMENTOS
Art. 14 - Sdo considerados documentos de guarda permanente:
| - os indicados na TTD, que serdo definitivamente preservados;
Il - os de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas declarados de interesse publico e social, nos termos do art. 12 da Lei federal n°® 8.159, de 08 de janeiro de 1991.

Art. 15 - Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados apés a microfilmagem, digitalizagdo ou qualquer outra forma de reproducéo, devendo ser preservados e recolhidos ao
APERS.

Paragrafo Unico - Os documentos de guarda permanente, ao serem recolhidos ao APERS, deverdo estar cadastrados no Sistema de Administragdo de Acervos Publicos - AAP, higienizados,
organizados, acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo.

Art. 16 - Sera apurada, mediante o devido processo legal, a responsabilidade pela destruigao, inutilizagéo ou deterioragdo de documentos de guarda permanente.
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CAPITULO V - DA ATUALIZAGCAO E ALTERAGAO DO PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS
E DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
Art. 17 - As propostas de alteragcdo do PCD e da TTD devem ser encaminhadas ao APERS para andlise e posterior deliberagéo.
Paragrafo Gnico - Ao APERS, na condicéo de Orgédo Central do Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul - SIARQ/RS, cabera o reexame, a qualquer tempo, do PCD e da TTD.
CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - Para garantir a efetiva aplicagdo, o PCD e a TTD deverao, também, ser implantados no Sistema de Protocolo Integrado - SPI, da Companhia de Processamento de Dados do Estado do
Rio Grande do Sul - PROCERGS.

Art. 19 - Ao APERS cabera decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e recolhimentos de documentos ao seu acervo.

Paragrafo tnico - As transferéncias e os recolhimentos deverdo obedecer a cronograma, a ser elaborado pelo APERS.

Art. 20 - As disposicOes desta Instrugdo Normativa aplicam-se também aos documentos arquivisticos digitais, nos termos da lei.

Art. 21 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicac&o, revogando-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Instrugdo Normativa SARH 001/08 e Instrugdo Normativa
SARH 001/09.

S.A.R.H., em Porto Alegre, maio de 2014.

ALESSANDRO PIRES BARCELLOS,
Secretario de Estado da Administragédo
e dos Recursos Humanos.
ANEXOS:
ANEXO | - Plano de Classificacdo de Documentos;
ANEXO Il - Tabela de Temporalidade de Documentos;
ANEXO Il - Modelo de Listagem de Eliminacdo de Documentos e Termo de Eliminag&o de Documentos;

ANEXO IV - Modelo de Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos.

) ANEXO |
PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS — PCD

1 Funcéo: Desenvolver diretrizes e politicas de fomento e desenvolvimento econdmico, social e cultural.

11 Subfuncéo: Desenvolver programas de fomento e desenvolvimento.

1.1.1 Série: Desenvolver cenarios a partir das linhas politicas propostas e existentes.
Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes as propostas das linhas politicas dos candidatos a governador, antes de suas realizagGes.

1.1.2 Série: Definir diretrizes para elaboragao de politicas publicas através do Plano Plurianual — PPA.

1.1.2.1 Subsérie: Originadas através dos 6rgéos colegiados.
1.1.2.2 Subsérie: Originadas através da participacéo social.
11.2.3 Subsérie: Originadas através dos 6rgaos da administragdo direta.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos a partir das propostas de cada unidade administrativa, dos 6rgaos colegiados e da consulta popular, incluida a elaboragao
final do PPA.

113 Série: Desenvolver politicas para atrair recursos e fomentar novos investimentos.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos nas a¢des do Governo: para atrair novos investimentos no ambito interno e externo; para fomentar o crescimento regional
em conjunto e/ou parcerias com empresas, entidades de ensino superior, associagdes, entre outros.

11.4 Série: Implantar e gerenciar programas e projetos.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos de qualquer das unidades da Administracdo, referentes a implantacdo, execugdo e acompanhamento de programas e
projetos, independente da unidade administrativa em que foi gerado.

1.2 Subfuncédo: Promover e acompanhar, com recursos financeiros, as agdes do Estado.
1.21 Série: Orientar, coordenar e elaborar o orgamento do Estado.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos pelas unidades administrativas, para criacdo de seu orcamento, assim como a composi¢ao final da peca or¢amentaria,
antes da elaboracao da legislacéo.

122 Série: Executar as agfes orcamentarias.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos quando de contingenciamentos, créditos adicionais e outras alteragdes no orgamento, antes da elaboracao final da
legislagé&o.

1.2.3 Série: Acompanhar a execugao financeira e operacional do Estado.
Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos para prestar contas de ac¢des realizadas e da utilizagdo de recursos préprios, oriundos de convénios e de outros poderes.
Incluem-se aqui os relatérios consolidados, como por exemplo: relatérios de atividades do Poder Executivo, relatérios de final de gestdo; mensagem a Assembleia Legislativa e o Balanco Geral do
Estado.

1.2.4 Série: Controlar a participacdo acionéria/societéaria do Estado.
Nesta série devem ser classificados documentos produzidos e/ou recebidos referentes a participagdo acionaria e/ou societaria do Estado em empresas.

2 Funcéo: Gerenciar as atividades administrativas, financeiras e juridicas que dao sustentabilidade a administragéo publica.

2.1 Subfuncéo: Elaborar atos normativos e ordinatérios.
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2.1.1 Série: Emitir e analisar atos normativos e ordinatérios.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes a elaboragéo dos atos normativos e ordinatérios, ou seja, aqueles que contém um comando geral do Executivo®,
bem como os que virem a disciplinar o funcionamento da administra¢éo e a conduta funcional dos seus agentes.

2111 Subsérie: Elaboracéo de atos normativos.

2.1.1.2 Subsérie: Elaboragéo de atos ordinatérios.

2.2 Subfuncéo: Exercer a representacao judicial e consultoria juridica do Estado.
221 Série: Representar judicialmente o Estado.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos em decorréncia da necessidade da atuagao judicial.
222 Série: Exercer a consultoria juridico normativa.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos em fungdo da consulta e da orientagao juridico normativa a administragéo publica direta e indireta, e da coordenagédo das
assessorias juridicas.

2.3 Subfuncéo: Divulgar agdes governamentais.
2.3.1 Série: Implementar e coordenar campanhas e eventos institucionais.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos quando da realizacdo de eventos e/ou a veiculacdo de campanhas institucionais.

2.3.2 Série: Elaborar, distribuir e acompanhar as informacgdes referentes as agées governamentais.
Nesta série devem ser classificados documentos produzidos e/ou recebidos em raz&o da divulgacao das a¢c6es do Governo.
2.4 Subfuncéo: Gerir atividades pertinentes a Administracao.
24.1 Série: Reunir informacg8es para apoio e estudos.
Nesta série devem ser classificados documentos produzidos e/ou recebidos para servir de material de estudo, apoio e prova no desenvolvimento das atividades.
2.4.2 Série: Executar atividades de apoio administrativo.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes as atividades de apoio administrativo em geral, como por exemplo o trato de correspondéncia: elaboracéo,
distribuicéo, recebimento, assim como relatérios diarios, planilhas de acompanhamento, entre outros.

25 Subfuncéo: Gestdo de Recursos Humanos.
251 Série: Planejar e formular politicas de recursos humanos.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos relativos a levantamentos de necessidades, elaboracéo de diagnésticos para criagdo, classificacdo e remuneragdo de
cargos e fung@es, quadros e tabelas salariais, reestruturacdes e ascensao funcional.

252 Série: Recrutar e selecionar recursos humanos.

2521 Subsérie: Através de concurso publico.

25.2.2 Subsérie: Através de contracdo emergencial / temporaria.
25.2.3 Subsérie: Através de estagio educacional.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes ao processo de selecéo de recursos humanos.

2.5.3 Série: Ingresso no servigo publico.
2531 Subsérie: Nomeagéo.

2532 Subsérie: Posse.

2.5.3.3 Subsérie: Exercicio.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos relativos a investidura em cargo publico efetivo e cargo em comiss@o: nomeagao, admissdo, posse e exercicio.

254 Série: Movimentacao funcional.
2541 Subsérie: Afastamento.
2542 Subsérie: Alterac&o de carga horéaria.
2.5.4.3 Subsérie: Aproveitamento.
2544 Subsérie: Cedéncia.

2.5.45 Subsérie: Disponibilidade.
2.5.4.6 Subsérie: Lotacdo / Relotagéo.
2547 Subsérie: Readaptacéao.
2.5.4.8 Subsérie: Reconducéo.
25.49 Subsérie: Redistribui¢ao.
2.5.4.10 Subsérie: Reintegracéo.
25411 Subsérie: Reverséao.

2.5.4.12 Subsérie: Substituicéo.
2.5.4.13 Subsérie: Remocao.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes a readaptagéo, reenquadramento, transferéncia, permuta, cedéncia, entre outros.

255 Série: Formar e qualificar recursos humanos ap6s nomeacao.
2551 Subsérie: Formar recursos humanos em carater obrigatério.
2552 Subsérie: Qualificar recursos humanos em caréter opcional.

Nesta série devem ser classificados documentos produzidos e/ou recebidos desde a definigdo até a conclusdo do curso de qualificagdo e/ou formagao de recursos humanos.
2.5.6 Série: Conceder promogdes.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos relativos aos processos de avaliagdo que precedem as promogoes.

2.5.7 Série: Conceder direitos e vantagens.
2571 Subsérie: Conceder indenizagoes.
25.7.2 Subsérie: Conceder gratificacdes.
25.7.3 Subsérie: Conceder licencas.
2574 Subsérie: Conceder a inatividade.
2575 Subsérie: Conceder pensao.

25.7.6 Subsérie: Averiguar e ressarcir Acidentes de Trabalho.
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Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes a direitos, obrigacdes e vantagens dos servidores como: 0os que envolvam ajuda de custo, diarias e transportes
dos servidores em seus deslocamentos no cumprimento do servigo; as permissdes concedidas para o afastamento temporario dos servidores e os relativos a inatividade; verificagdo e ressarcimento de
despesas de acidente em servico.

258 Série: Apurar infrag@es e irregularidades cometidas pelo servidor.
2581 Subsérie: Através de Sindicancia.
2582 Subsérie: Através de Processo Administrativo-Disciplinar.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes a apuracéo de infracdes ou irregularidades cometidas por servidor publico estadual no ambito de suas
atribui¢cdes tais como: investigagbes, comiss@es de sindicancias, inquéritos administrativos, processo administrativo disciplinar, relatérios, documentos referentes a aplicagcdo de punicéo disciplinar e
atuacéo das ouvidorias.

259 Série: Controlar a efetividade de pessoal.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes ao registro de frequéncia e expedigao de certiddes para comprovacao de direitos.
2.5.10 Série: Gerir os vencimentos dos servidores.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes ao gerenciamento da folha de pagamento.
2511 Série: Extinguir o vinculo.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes a saida do servidor do quadro de pessoal do Estado.
2.5.12 Série: Conceder Progresséo.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes a progressao de nivel para servidores das categorias funcionais do Quadro Geral dos Funcionarios Publicos do
Estado, obedecendo ao critério de avaliagdo da habilitag&o escolar do servidor.

2.6 Subfuncédo: Gestdo do patrimdnio do Estado
2.6.1 Série: Gerir o patrimonio documental.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes ao controle da gestdo documental como as a¢des de recolhimento e eliminacéo.

2.6.2 Série: Gerir o patriménio imobiliario.
2.6.21 Subsérie: Proceder o recebimento, a incorporacéo e a administragdo de iméveis.
2.6.2.2 Subsérie: Promover o tombamento histérico de imoéveis.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes as modalidades de aquisicéo, recebimento e tombamento, bem como a administracéo do patrimdnio imobiliario
do Estado.

2.6.3 Série: Gerir meios de transporte do Estado.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes as ag6es de: registro, regularizagdo, manutengao, abastecimento, controle de uso, movimentacéo e guarda de
veiculos oficiais.

2.6.4 Série: Gerir o patrim6nio mobiliario.
Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes ao registro e controle do uso do patrimdnio mobiliario.
2.6.5 Série: Alienar bens.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes ao arrolamento das baixas e efetivacdo da alienac&o ou transferéncia de bens patrimoniais moveis, imoveis e
veiculares do Estado.

2.7 Subfuncé&o: Adquirir e gerir insumos, material permanente, de consumo e servi¢gos
2.7.1 Série: Aquisi¢do de bens e contratagcao de servicos.
2711 Subsérie: Registrar fornecedores.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes a aquisicdo de material permanente e de consumo, contratacdo de servigos, através das modalidades de
licitag&o.

2.7.2 Série: Distribuir material permanente e de consumo.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes as acdes de recebimento, distribuicdo e controle de estoque de material permanente e de consumo, bem como a
previséo de consumo desses materiais.

2.7.3 Série: Acompanhar contratos.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes a administracéo e ao acompanhamento das contratag6es de prestadores de servigo e fornecedores.

2.8 Subfuncéo: Gerir areceita do Estado.

28.1 Série: Administrar a tributacé@o do Estado.

2.8.11 Subsérie: Implementar politica de tributos no Estado.
2.8.1.2 Subsérie: Promover a fiscalizagéo.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes a avaliacdo de bens para fins de tributagdo e acdes para promover a fiscalizagao.
2.8.2 Série: Executar e controlar as atividades de arrecadagéo.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos desde as atividades de emissao do instrumento de arrecadacgéo até a inadimpléncia do contribuinte.
2.9 Subfuncgéo: Executar a gestao financeira e orcamentéaria do Estado.
29.1 Série: Acompanhar e executar a programagcao financeira.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes as atividades de distribuicdo, acompanhamento, pagamentos em geral, reserva de recursos, adiantamento de
despesas e prestagdo de contas.

2.9.2 Série: Acompanhar, administrar e controlar a divida publica.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes as atividades de operagdes de crédito e pagamento da divida publica.
2.10 Subfuncéo: Exercer o controle interno.
2.10.1 Série: Fiscalizar a arrecadacéo e aplicacdo dos recursos orgamentérios / financeiros.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos no exercicio do controle interno e externo.
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2.10.2 Série: Fiscalizar a regularidade das atividades desenvolvidas.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos no exercicio da realizacéo de inspecdes e correi¢des internas.

3 Funcgédo: Desenvolver diretrizes e politicas de Justica e Seguranca Publica.
3.1 Subfuncéo: Desenvolver politicas de inteligéncia e ag8es preventivas de seguranga publica.
3.11 Série: Analisar informagdes para elaboracédo de cenarios, objetivos, estratégias e politicas.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes ao planejamento e as ag8es destinadas a prevenir, inibir e reprimir atos ilicitos.
3.1.2 Série: Desenvolver e manter redes de comunicagéo.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes as atividades de planejamento e execucdo de operagfes integradas, para disseminar e compartilhar informacdes
entre os 6rgdos da justica e seguranca publica.

3.1.3 Série: Identificar e cadastrar o cidadao.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes as atividades de identificagao civil e criminal do cidad&o.

3.14 Série: Controlar e fiscalizar a fabricagdo, armazenamento, transporte, comércio e emprego de armas, munigées, explosivos e produto quimicos agressivos e corrosivos.
3.14.1 Subsérie: Controlar e fiscalizar o porte e registro de armas.
3.14.2 Subsérie: Controlar e fiscalizar as munigdes, explosivos e produtos quimicos.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes a atividades alusivas as armas, muni¢des, explosivos e produtos quimicos.
3.2 Subfuncéo: Exercer as atividades de Policia Judiciaria e Policia Ostensiva.
3.21 Série: Registrar e apurar as infragdes penais e civis.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes as atividades do registro da ocorréncia, instauracéo do inquérito e/ou termo circunstanciado até a sua apuragao
que pode preceder o encaminhamento ao Poder Judiciario.

3.3 Subfuncédo: Administrar e executar a politica penitenciaria do Estado.
3.3.1 Série: Cumprir a execugéo penal.

Nesta série devem ser classificados os documentos produzidos e/ou recebidos referentes ao acompanhamento da execucdo penal, as atividades laborais e educacionais, de salde e pagamento de
remuneracao do apenado.

1 MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. 322 ed., Sdo Paulo, 2006, p.178.
Codigo: 1320253
ANEXO 1l
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS — TTD
FUNCAO 1: Desenvolver diretrizes e politicas de fomento e desenvolvimento econémico, social e cultural
Subfuncéo Série Subsérie Etapa}s_ de desenvolvimento Prazo de Destinacgéo Dados complementares
da atividade guarda
11 11.1 Coleta e levantamento de 30 anos Eliminacédo - Conjunto  documental gerado no
Desenvolver Desenvolver dados levantamento de dados com propdsito
programas  de cenarios a partir de elaboracdo de diagnésticos e planos
fomento e das linhas politicas de acéo.
desenvolvimento propostas e - Quando n&o for vinculado as demais
existentes etapas, guardar  conforme uso
administrativo.
Elaboracéo de diagnosticos Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
vigente descrever a situacdo atual, andlise e
Estudos de viabilidade estudo de viabilidade e a descrigdo das
acoes necessarias para sua
Elaborag&o do plano de acédo concretizacao.
- O conjunto documental dos n&o
efetivados também deve ser recolhido.
1.1.2 11.21 Proposicdes e deliberacdes Enquanto Recolhimento - Conjunto  documental gerado para
Definir diretrizes Originadas  através vigente registrar as proposigcoes e deliberagdes
para elaboracéo de dos orgéos nas reunides realizadas para este fim.
politicas  publicas colegiados
atraves do Plano 1.1.2.2 Realizagdo de consulta 10 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Plurianual Originadas  através coleta dos  projetos  prioritarios
da participagao elencados pela sociedade, durante a
social consulta.
Deliberagbes da participagdo Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado a partir da
social vigente consulta para consolidar os projetos
prioritarios.
1.1.2.3 Elaboragdo de propostas de Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Originadas  através cada unidade administrativa vigente consolidar as propostas apresentadas
dos 6rgéos da (Administracéo Direta) pelas unidades administrativas.
administracdo direta Elaboragédo da proposta final Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado a partir
do PPA vigente das propostas das unidades
administrativas, com o propésito de
consolidar a proposta final.
1.1.3 Realizagéo de acoes Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Desenvolver preparatérias concomitantes e vigente demonstrar as potencialidades e
politicas para atrair posteriores divulgacéo do Estado.
recursos e fomentar Impulsionar redes de negécio Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
novos vigente registrar acdes e resultados que
investimentos impulsionam o desenvolvimento do
Estado.
114 Implantagéo, execucao, Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Implantar e acompanhamento e vigente registrar todas as acdes desenvolvidas
gerenciar encerramento dos programas e ao longo da implantag&o do programa /
programas e projetos projeto, nas diversas unidades
projetos administrativas envolvidas.




24 DIARIO OFICIAL Porto Alegre, quinta-feira, 22 de maio de 2014
= - - Etapas de desenvolvimento Prazo de . =

Subfuncéo Série Subsérie da atividade guarda Destinacéo Dados complementares

1.2 121 Captacao através do Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para

Promover e Orientar, coordenar Orcamento Geral da Unido - operacional captar recursos junto a Uni&o.

acompanhar e elaborar o] OoGU

com  recursos orcamento do Captacao através de entidades Enquanto Recolhimento - Conjunto  documental gerado para

fmgncewos as Estado financiadoras operacional buscar recursos junto as entidades

acoes do financiadoras.

Estado Previsdo de receitas pela Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado a partir
arrecadacdo corrente e de vigente das projecbes e previsdes de
capital arrecadacéo pelo préprio Estado.
Elaboracéo de diretrizes Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
orcamentarias vigente definir as metas prioritarias para o

exercicio subsequente, previsdo de
alteragbes na legislagdo tributaria e
estabelecer a politica tarifaria.
Elaboracéo final do orcamento Enquanto Recolhimento - Conjunto documental que consolida os
vigente dados e da& origem a peca
orcamentaria.
1.2.2 Analise, desempenho das Enquanto Recolhimento - Conjunto  documental gerado para
Executar as agbes financas e deliberacdes vigente acompanhar e subsidiar as autoridades,
orgamentarias guanto ao desempenho da arrecadagao
e da entrada de recursos por outras
fontes.
Deliberagbes de controle de Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado pelas
gasto vigente autoridades responsaveis para aplicar
0s recursos financeiros arrecadados.
Obtencgédo de créditos Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
adicionais vigente registrar a entrada de recursos nao
previstos em orcamento e as possiveis
alteragfes na pecga orcamentaria.
1.2.3 Elaboragéo de relatérios Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Acompanhar a consolidados vigente demonstrar as ac¢les desenvolvidas
execucgdo financeira pelas unidades administrativas.
e operacional do - Deve-se considerar o(s) documento(s)
Estado gue tiver (em) dados mais significativos.
Elaboragdo de tomada de Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
contas vigente consolidar ou confrontar as agdes
previstas no PPA com o que foi previsto
no orgamento.
Elaborag&o do balanco geral do Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Estado vigente demonstrar o montante de recursos
financeiros recebidos e sua
aplicagdo/gasto.
Elaboragdo da mensagem a Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Assembleia Legislativa vigente demonstrar o desempenho do Estado,
no gque tange ao desenvolvimento nas
diversas areas de sua competéncia.
1.2.4 Identificacdo e controle das Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Controlar a acdes vigente identificar e acompanhar os resultados /
participacdo participacdo do Estado em outras
acionaria/ societéaria empresas.
do Estado Movimentag&o acionaria Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
vigente registrar a venda, a transferéncia e a

compra de agdes feitas pelo Estado.

Funcéo 2: Gerenciar

as atividades administrativas, financeiras e juridicas que ddo sustentabilidade a administragdo publica

Subfuncéo Série Subsérie E‘ap“?‘s. de desenvolvimento Prazo de Destinagao Dados complementares
a atividade guarda
2.1 211 2111 Elaborar Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Elaborar  atos Emitir e analisar Elaboragdo de atos vigente produzir e oficializar as normativas do
normativos e atos normativos e normativos® Publicar Estado.
ordinatdrios ordinatdrios 2112 Elaborar Enguanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Elaboragdo de atos vigente produzir e oficializar as normativas do
ordinatérios Publicar Estado.

2.2

Exercer a
representacao
judicial e
consultoria
juridica do
Estado

221

Representar
judicialmente o]
Estado

Atuacao judicial em matéria de
concursos publicos

15 anos apés o
arquivamento do
processo judicial

Atuacao judicial em matéria de
Execucéo, exceto Trabalhista,
Fiscal e Disciplinar e
Probidade Administrativa

15 anos apoés a
expedi¢édo do
precatorio

Atuac8o judicial em matéria de
Execucgéo Trabalhista

15 anos apés o
pagamento  do
precatorio

Atuac8o judicial em matéria de
Intervencéo Federal

01 ano apoés o
julgamento pelo
Supremo
Tribunal Federal
- STF

Atuagdo judicial em matéria
Estatutaria e Trabalhista

30 anos apés o
arquivamento do
processo judicial

Atuagdo judicial em matéria
Fiscal

05 anos apds o
arquivamento do
processo judicial

Atuagdo judicial em matéria
Fiscal, execucao sem
pagamento

15 anos ap6s o
arquivamento do
processo judicial

Atuagdo judicial em matéria
Previdenciéaria

10 anos ap6s o
arquivamento do
processo judicial

Atuacgdo judicial em matéria
de Probidade Administrativa

15 anos ap6s

transito em
julgado do
processo
judicial

Eliminacéo

Conjunto documental formado pelos
expedientes administrativos que
acompanham e / ou retratam os
processos judiciais.

1 MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. 322 ed. S&o Paulo, 1998, p.178.
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= - - Etapas de desenvolvimento Prazo de . =
Subfuncéo Série Subsérie da atividade guarda Destinacéo Dados complementares
2.2 221 Atuacao judicial em matéria de 15 anos ap6s Eliminacéo - Conjunto documental formado pelos
Exercer a Representar Pena Disciplinar transito em expedientes  administrativos  que
representacéo judicialmente o] julgado do acompanham e / ou retratam o0s
judicial e Estado processo judicial processos judiciais.
pop;ultor|a Atuacdo judicial em matéria de 15 anos apds
juridica do Cobranca de condenagéo transito em
Estado julgado do
processo judicial
Atuacao judicial em matéria da 15 anos apos
Procuradoria Disciplinar e de transito em
Probidade Administrativa julgado do
processo judicial
Atuacao judicial em matéria de 30 anos apods o
Acbes Possessorias e Acgbes transito em
Reais e Imobiliarias julgado do
processo judicial
Atuac8o judicial em matéria de 01 ano apds o
ADIN’s, quando a matéria for transito em
de competéncia do Dominio julgado do
Publico e a defesa processo judicial
apresentada for genérica
Atuacao judicial em matéria de 10 anos apds o
ADIN’s quando a matéria for transito em
de competéncia do Dominio julgado do
Publico e a defesa processo judicial
apresentada for efetiva
Atuacdo judicial referente as 15 anos apds o
demais matérias de transito em
competéncia do  Dominio julgado do
Publico Estadual processo judicial
Atuacao judicial em matéria de Até a
ADIN’s, exceto quando for de digitalizagc&o ou a
competéncia do  Dominio microfilmagem do
Publico Estadual documento
Atuacdo parajudicial 10 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
subsidiar andlise de necessidade de
atuacdo judicial.
222 Elaboragdo de instrumento Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Exercer a juridico-normativo vigente orientar juridicamente os gestores
consultoria publicos.
juridico-normativa
= - - Etapas de desenvolvimento Prazo de . =
Subfuncédo Série Subsérie da atividade guarda Destinacgéo Dados complementares
2.3 2.3.1 Produgdo e execugcdo de Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Divulgar acgles Implementar e campanhas institucionais vigente registrar o] planejamento, a
governamentais coordenar elaboracéo, a aprovacéo e veiculagdo
campanhas e de campanhas institucionais.
eventos - Os documentos referentes  a
institucionais campanhas néo veiculados devem ser
eliminados, de acordo com critérios
estabelecidos pelo 6rgao produtor.
Produgdo e execugcdo de Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
eventos vigente registrar o planejamento e a realizacdo
de eventos como inauguracles e
demais festividades.
2.3.2 Elaboragéo e distribuicdo de Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado em
Elaborar, distribuir e matérias para divulgar as vigente diversos suportes para divulgar as
acompanhar as acdes do governo acbes do governo assim como 0S
informacgdes registros realizados a partir do que foi
referentes as acgoes veiculado nos meios de comunicagéo.
governamentais - Os realeses e a clipagem néo se
incluem nesta avaliacdo ficando a
critério de cada unidade definir sua
eliminacéo.
2.4 24.1 Coleta de material de apoio Enquanto Eliminacéo - Conjunto documental acumulado para
Gerir atividades Reunir informages operacional fins de apoio e estudo.
pertinentes a para apoio e
Administracao estudos
2.4.2 Execucdo de atividade de 02 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Executar atividades controle interno administrativo registrar acdes de controle interno e
de apoio com conteldo informacional que
administrativo normalmente podem ser recuperados
a partir de outros documentos.
2.5 251 Elaboragéo de demonstrativo / Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Gestao de Planejar e formular controles de cargos e fungbes vigente manter o controle dos cargos e
recursos politicas de existentes funcdes existentes.
humanos recursos humanos Elaboracdo de demonstrativo / Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para a
controles de cargos e fungbes vigente extingdo de cargos e funcgdes.
extintos
Elaboragdo de demonstrativo / Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
controle de cargos e fungdes vigente manter o controle de cargos e fun¢des
providos e vagos providos e vagos, independente do
suporte.
Elaboragéo de demonstrativos Enquanto Recolhimento - Conjunto documental / informacdes
de gastos com pessoal vigente gerados, normalmente a partir de
banco de dados, e consolidados para
demonstrar gastos.
Elaboragéo de demonstrativo Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
de vaga para estagio vigente controlar  vagas  (existentes e
ocupadas) de estagio.
Definicdo de politicas de Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado a partir
criagdo de cargos vigente do levantamento de necessidades até
a publicacéo final.
Definicdo de politicas de Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado a partir
extingdo de cargos vigente do levantamento até a publicagdo
final.
Definicdo de politicas de Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado a partir
provimento de cargos vigente da justificativa até a autorizacao final.
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Subfuncéo Série Subsérie S;agt?jidigedesenvolwmento gPLzzrga de Destinacgéo Dados complementares

2.5 252 2521 Prospecéo e operacionalizacéo Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado a partir

Gestao de Recrutar e Através de concurso do recrutamento vigente da justificativa, autorizagdo para

recursos selecionar publico abertura e os relacionados a todas as

humanos recursos humanos etapas preliminares a realizacao do
concurso.

Execucgéo 10 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado a partir
das inscricbes e recursos bem como
os referentes as agbes e controles
necessarios para a aplicagdo das
provas.

- Ao preparar a documentacdo para a
eliminacdo, deve-se retirar os dossiés
gue estéo subjudice e guarda-los até a
resolugdo do processo.

Resultados / homologagéo Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado contendo

vigente os espelhos de provas e os aprovados
e reprovado, com as respectivas notas,
classificacao final e recursos gerados.

Estudo da vida pregressa 06 anos Eliminacéo - Conjunto de informacdes geradas para
averiguar a vida do candidato antes de
seu ingresso no servico publico
(Policia Civil).

2522 Prospeccgéo e Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado a partir
Através de operacionalizacdo do vigente da justificativa e autorizagdo para
contratacéo recrutamento abertura, bem como os relacionados a
emergencial / todas as etapas preliminares a
temporéria realizacdo do concurso.

Execucéo 10 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado a partir
das inscricbes e recursos bem como
os referentes as agdes e controles
necessarios para aplicagdo da prova.

- Ao preparar a documentagdo para a
eliminacdo, devem-se retirar 0s
processos que estdo subjudice e
guarda-los até a resolucdo do
processo.

Resultados / homologacéo Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado contendo

vigente os espelhos das provas, os aprovados
e reprovados com respectivas notas,
classificacdo final e o0s recursos
gerados.
2523 Operacionalizagao do ingresso 02 anos apoés o Eliminacéo - Conjunto  documental gerado por
Através de estagio desligamento do ocasido do ingresso do estagiario no
educacional estagiario Estado.
253 2531 Publicacéo 10 anos ap6s Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Ingresso no Nomeagao homologacéo da viabilizar a nomeagéo de servidores.
servigo publico extingédo do
vinculo

Avaliacao fisica de servidores 10 anos apos Eliminacéo - Conjunto documental gerado a partir

efetivos e de cargo em homologacgédo da da inspecdo médica, fisica e mental

comisséo extingao do para ingresso no servico publico e

vinculo avaliagdo da capacidade laboral,
beneficios e servigcos relacionados a
saude do servidor.
Subfuncéo Série Subsérie ggagt?iidi%edesenvoIVImento gﬁzzrga de Destinacéo Dados complementares
25 253 253.1 Nomeados sem posse 06 anos apés Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Gestao de Ingresso no servigo Nomeagéao publicacéo no registrar a desisténcia, os inaptos e 0s
recursos publico Diario Oficial do candidatos que ndo preencheram os
humanos Estado — DOE requisitos.
2.5.3.2 Assinatura de termo de posse 02 anos apés a Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Posse homologacéo da atender os requisitos legais quando
Publica¢éo extingdo do do ingresso no servigo publico.
vinculo
2533 Cumprir estagio probatorio 06 anos apoés Eliminacéo - Conjunto documental referente a
Exercicio extingdo do avaliacdo e controle do estagio
Publicacédo vinculo probatdrio.
254 2541 Solicitag&o 10 anos apds a Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Movimentagao Afastamento homologacéo da registrar todas as movimentages do
funcional Concesséo extingdo do servidor durante a sua vida funcional.
25.4.2 Solicitagéo vinculo
Alteracdo de carga
horaria Concesséo
2.5.4.3 Solicitagédo
Aproveitamento
Concessédo
2.5.4.4 Solicitagédo
Cedéncia
Concessédo
2.5.45 Solicitagédo
Disponibilidade
Concessédo
2546 Solicitag&o
Lotac&o / Relotacédo
Concessédo
25.4.7 Solicitagédo
Readaptagéo
Concessédo
25.4.38 Solicitagédo
Reconducéo
Concessédo
25.49 Solicitagédo
Redistribuicao
Concesséo
2.5.4.10 Solicitagédo
Reintegracéo
Concesséo
25.4.11 Solicitagédo
Reverséo

Concessado
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Subfuncéo Série Subsérie E‘ap"?‘s. de desenvolvimento Prazo de Destinacéo Dados complementares
da atividade guarda
2.5 254 2.5.4.12 Solicitagéo 10 anos apés a Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Gestao de Movimentagdo Substituicao homologacdo da registrar todas as movimentagbes do
recursos funcional Concessao extingao do servidor durante a sua vida funcional.
humanos vinculo
2.5.4.13 Solicitagédo 02 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Remocéo registrar todas as movimentacdes do
Concessao servidor durante a sua vida funcional.
255 2551 Execucéo do programa Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Formar e qualificar Formar recursos pedagogico vigente constituicdo de cursos, como O
recursos humanos humanos em caréter contetdo  programdtico, = material
ap6s nomeacéo obrigatério didatico.

Instrumentos de avaliagéo e 06 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para

de frequéncia acompanhar a frequéncia e os
instrumentos elaborados para avaliar
e acompanhar os resultados do aluno
ao longo do curso.

- A contagem do prazo de 06 anos
inicia-se apds a ciéncia do servidor
acerca do resultado final do curso.

Resultado final / Conclusivo Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para

vigente compilar o resultado final das
avaliagBes realizadas pelo aluno.
2552 Execucéo do programa Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Qualificar  recursos pedagogico vigente constituicdo de cursos, como o0
humanos em caréter contetdo  programdtico, = material
opcional didatico.

Instrumentos de frequéncia 02 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
registrar a frequéncia do servidor.

Comprovacéo de participacdo 01 ano Eliminacéo - N&o gera documento original visto que
o funcionéario apresenta o certificado
para fins de registro para promogao.

2.5.6 Instrumentos de avaliagéo 30 anos apés a Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Conceder aposentadoria avaliar, compilar e publicar as
promogbes Compilagéo de dados promogdes.

Oficializacdo divulgada

2.5.7 2571 Solicitagédo 10 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Conceder direitos e Conceder averiguar afastamentos funcionais e
vantagens indenizagtes Concessédo possiveis pagamentos a titulo de

indenizagdes (Ajuda de custo, Diarias,

Cancelamento Transporte). Lei 10.098/1994, Artigo
89.

Indeferimento

2572 Solicitagdo 30 anos ap6s a Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Conceder aposentadoria registrar a concessao das
gratificagfes Concesséo gratificagbes previstas na legislacéo

vigente, bem como seus

Cancelamento cancelamentos e indeferimentos. Lei
10.098/1994, Artigo 100.

= - - Etapas de desenvolvimento Prazo de . =
Subfuncéo Série Subsérie da atividade guarda Destinacgéo Dados complementares
2.5 257 25.7.3 Solicitagdo 10 anos ap6s a Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Gestéo de Conceder direitos e Conceder licencas aposentadoria registrar a concessdo de qualquer
recursos vantagens Concesséo licenca prevista na legislagdo vigente,
humanos bem como os cancelamentos. Lei

Cancelamento 10.098/1994, Artigo 128.

2574 Solicitagdo 30 anos ap6s a Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Conceder a aposentadoria comprovar a concessao do direito a
inatividade Concesséo inatividade bem como documentos

referentes a averbacdo de tempo de

Cancelamento servigo.

Revisao

25.75 Solicitagdo 30 anos apds a Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Conceder aposentadoria conceder direitos, ap6s a morte, aos
Penséo Concesséo herdeiros.

Cancelamento

Revisao

2.5.7.6 Comprovacgéao do acidente 60 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Averiguar e averiguar e comprovar acidentes
ressarcir Acidentes Concesséo ocorridos pelo exercicio do trabalho ou
de trabalho no percurso da residéncia para o

Revisédo trabalho e vice-versa. Lei
Complementar 10.098/1994, Secéo Il

Indeferimento 10 anos Eliminagéo — Da licenca por acidente em servico.
IN SARH 003/1998.

Ressarcimento de despesas 10 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
ressarcir todos os gastos realizados
pelo servidor relativos ao tratamento
decorrente ao acidente de servicgo. Lei
Complementar 10.098/1994, Secéo Il
— Da licenga por acidente em servigo.
IN SARH 003/1998.

258 Solicitagdo do registro das 05 anos Eliminacéo - Conjunto documental sigiloso

Apurar infragbes e
irregularidades
cometidas
servidor

pelo

declaragbes de bens aos

agentes publicos

apresentado por agente publico no
exercicio de cargo ou emprego publico
estadual composto pelo registro das
declaragbes de bens com indicacédo
das fontes que constituem o seu
patriménio (Decreto n° 48.706 / 2011).




28 DIARIO OFICIAL

Porto Alegre, quinta-feira, 22 de maio de 2014

= - - Etapas de desenvolvimento Prazo de . =

Subfuncéo Série Subsérie da atividade guarda Destinacéo Dados complementares

25 2.5.8 2581 Verificagdo do cumprimento de 05 anos ap6s Eliminacéo - Conjunto documental gerado para

Gestao de Apurar infracbes e Através de normas e procedimentos julgamento  de averiguar irregularidades procedentes

recursos irregularidades sindicancia contas pelo TCE e ou a atuacdo das corregedorias e

humanos cometidas pelo Recebimento de dendncias ouvidorias.
servidor

Averiguacdes
Concluséo das averiguacbes
Aplicacdo de  penalidade
disciplinar
Absolvicdo
2582 Verificagdo do cumprimento de 36 anos Recolhimento - Conjunto documental gerado, a partir
Através de processo normas e procedimentos do resultado da sindicancia, para
administrativo- efetuar a apuragéo e punicdo de faltas
disciplinar Recebimento de dendncias graves dos servidores publicos.?
Averiguacgbes
Concluséo das averiguagdes
Aplicagdo de  penalidade
disciplinar
Absolvicdo
2.5.9 Controle de frequéncia 06 anos Eliminac&o - Conjunto documental gerado para
Controlar a controlar a efetividade nas diversas
efetividade de unidades administrativas do Estado.
pessoal Consolidagao da efetividade 40 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
reunir e consolidar os dados da
efetividade das diversas unidades
administrativas, pelo érgao
competente para este fim.
2.5.10 Elaboragdo da folha de 90 anos a partir Eliminacéo - Conjunto de informagdes reunidas em
Gerir os pagamento da geracdo da banco de dados, que consolidam os
vencimentos  dos folha direitos e vantagens, para fins de
servidores compor o vencimento mensal do
servidor.
2.5.11 Por demisséo 10 anos apobs Eliminacéo - Conjunto documental gerado por
Extinguir o vinculo homologacéo da ocasido da saida do servidor /
Por exoneragao extingdo do funcionario do quadro de pessoal do
vinculo Estado.
Por falecimento
2 MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. 322 ed., S&o Paulo, 2006, p.693.
Subfuncéo Série Subsérie Etape_ls_ de desenvolvimento Prazo de Destinacgéo Dados complementares
da atividade guarda

2.5 2.5.12 Solicitag&o concedida 60 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para

Gestao de Conceder registrar a concessdo de progressao

recursos Progressao Cancelamento de nivel para servidores do Quadro

humanos Geral dos Funcionarios Publicos do
Solicitagéo indeferida 10 anos Eliminagéo Estado, prevista na legislagéo vigente,

bem como o cancelamento ou

indeferimento. (Decreto 50.329 / 2013)

2.6 26.1 Elaboragdo de procedimentos Enquanto Recolhimento - Conjunto documental elaborado para

Gestéo do Gerir o patriménio juridicos-administrativos vigente classificar, avaliar, descrever e

patrimdénio  do documental disponibilizar a informacéo.

Estado 2.6.2 26.2.1 Recebimento e incorporacédo Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado a partir
Gerir o patriménio Proceder ao do bem vigente da possibilidade do imovel ser
imobiliario recebimento, a adquirido, nas diversas modalidades

incorporagdo e a Acompanhamento geral do previstas pela legislagéo bem como a
administragédo do imével legalizagdo, o destino final, as
imével reformas e os documentos referentes a
possiveis vendas.
2.6.2.2 Tombamento  histérico  do Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Promover o] imovel vigente demonstrar o valor cultural do imével,
tombamento histérico até a oficializa¢@o do tombamento.
do imdvel
2.6.3 Controle da frota Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Gerir meios de operacional registrar e manter informacdes sobre
transporte do 0s meios de transportes do Estado.
Estado Legalizagao do veiculo 02 anos apo6s a Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
desativacdo do acompanhar a vida Util do carro
veiculo
Abastecimento 02 anos Eliminacéo
Manutengéo
Controle de desativacdo da 05 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
frota informar a desativacao da frota.
2.6.4 Aquisicao 05 anos apés o Eliminacéo - Conjunto documental gerado a partir
Gerir  patrimdnio julgamento  de da solicitacdo até o processo final de
mobiliario Registro e acompanhamento contas pelo TCE aquisi¢cdo, bem como os gerados para
manter o controle e / ou tombamento e
Manutencao a manutencao dos bens.
2.6.5 Arrolamento de baixas, 05 anos apés o Eliminacéo - Conjunto documental gerado quando o
Alienar bens alienacdo e transferéncia de julgamento  de Estado transfere propriedades sob a

bens patrimoniais do Estado

contas pelo TCE

forma de venda, permuta, doag&o,
dacdo em pagamento, investidura,
legitimacg&o de posse ou concessao de
dominio. ®

® MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. 322 ed., S&o Paulo, 2006, p.534.
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Subfuncéo Série Subsérie E;agt?jidizedesenvolwmento gPLzzrga de Destinacéo Dados complementares
2.7 271 Aquisicdo de bens de capital Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Adquirir e gerir Aquisicdo de bens (prédios, terrenos, maquinas, vigente registrar todas as informagdes desde a
insumos, e contratagdo de pragas, parques, estradas...) solicitacéo até o recebimento do bem.
material servigos Lei 4.320/64, 8.666/93 e Lei Complementar
permanente, de 101/05.
consumo € Contratacdo de servicos para Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
SErvicos recuperacdo e construgdo de vigente registrar os dados, desde o projeto até
bens de capital a finalizagdo da escolha da empresa
responsavel pelo servigo.
Lei 4.320/64, 8.666/93 e Lei Complementar
101/05.
Aquisicédo de bens de consumo 05 anos ap6s o Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
julgamento  de registrar todas as informagoes desde a
contas pelo solicitacéo até o recebimento do bem.
TCE Lei 4.320/64, 8.666/93 e Lei Complementar
101/05.
Aquisicéo de insumos 05 anos apés o Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
julgamento de registrar todas as informagdes desde a
contas pelo solicitagdo até o recebimento dos
TCE ou insumos.
enquanto Lei 4.320/64, 8.666/93 e Lei Complementar
vigente a 101/05.
garantia, se o
prazo for maior
Contratacao de servigos 05 anos apés Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
diversos término do registrar os dados, a partir da
contrato solicitacdo pelo 6rgéo, até a escolha
da empresa responsavel pelo servigo.
Lei 4.320/64, 8.666/93 e Lei Complementar
101/05.
2711 Cadastro de fornecedores Enquanto Eliminac&o - Conjunto documental gerado para
Registrar operacional manter os dados da empresa, assim
fornecedores como os documentos atualizados para
habilitacdo em processo licitatério.
2.7.2 Recebimento de material 02 anos apés Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Distribuir  material vigéncia do receber, incorporar no estoque e
permanente e de Controle de estoque do contrato controlar as saidas de material.
consumo material de consumo e
permanente
Distribuicao
2.7.3 Execucéo, acompanhamento e Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Acompanhar rescisdo contratual para vigente registrar o contrato e todas as
contratos servicos de recuperacdo e alteragbes durante sua vigéncia até a
construcao de bens de capital rescisao.
Execucéo, acompanhamento e 05 anos apds Eliminacédo - Conjunto documental gerado para
rescisao contratual para término do registrar o contrato, as alteragbes e
servigos diversos contrato controles criados durante sua vigéncia
_ até sua rescisao.
2.7 2.7.3 Execucéo, acompanhamento e Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Adquirir e gerir Acompanhar rescisao contratual para vigente registrar o contrato e todas as
insumos, contratos aquisicéo de bens de capital alteragOes durante sua vigéncia, até a
material rescisao.
permanente, de Execucdo, acompanhamento e 05 anos apés o Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
consumo € rescisdo  contratual para julgamento  de registrar o contrato e todas as
Servicos aquisi¢@o de bens de consumo contas pelo TCE alteracBes durante sua vigéncia até a
rescisao.
Execugéo, acompanhamento e 02 anos apoés o Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
rescisao contratual para término das registrar o contrato e todas as
aquisi¢édo de insumos garantias alteragbes durante sua vigéncia até a
rescisao.
2.8 2.8.1 2811 Promover avaliagdo de bens 10 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Gerir a receita Administrar a Implementar proceder avaliacdo de bens, para fins
do Estado tributacéo do politicas de tributos de inventério e / ou separagdes.
Estado no Estado Promover  programas  de Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
educacao tributaria vigente registrar as campanhas de educacgéo
tributaria, desde sua criagdo, até o
resultado final.
2.8.1.2 Fiscalizar as agbes do 05 anos apés o Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
Promover a contribuinte (sonegacao, transito em registrar e acompanhar o processo de
fiscalizagao circulagdo de mercadorias...) julgado da agdo fiscalizagdo, desde a autuagdo do
judicial contribuinte, as recorréncias
administrativas até a deciséo final.
Gerenciar a aplicacdo de 05 anos apés o Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
infracGes transito em registrar e acompanhar o processo de
julgado da agéo fiscalizacdo, desde a autuagéo do
judicial contribuinte, as recorréncias
administrativas até a decisao final.
Emitir instrumentos de 30 anos Eliminacéo - Conjunto de guias geradas para
arrecadacao de impostos arrecadacao de impostos.
Emitir instrumentos de 10 anos Eliminacéo - Conjunto documental formado por
arrecadacdo de taxas e guias geradas para o pagamento de
contribuicdes diversas taxas e contribuicées.
2.8.2 Avaliar o processo de 02 anos Eliminac&o - Conjunto documental gerado para
Executar e arrecadacao acompanhar constantemente a
controlar as entrada de recursos, pelo processo de
atividades de arrecadacao.
arrecadacao Consolidar dados de Enquanto Recolhimento - Conjunto documental constituido dos
arrecadacao operacional dados gerados no acompanhamento

da arrecadacéo, para fins estatisticos,
gerenciais e histéricos.

Gerenciar a inadimpléncia do 15 anos apds o Eliminacéo - Conjunto documental gerado para

contribuinte (cobranca, transito em efetuar cobrangas administrativas e

cadastro de devedores) julgado ou o judiciais do contribuinte, assim como
arquivamento gerar banco de informagdes dos
judicial da acéo inadimplentes.

Reavaliar atos de cobranca 15 anos apds o Eliminacéo - Conjunto documental gerado para

(restituicdes)

transito em
jugado ou o
arquivamento

judicial da agdo

devolver recursos recebidos

indevidamente, pelo Estado.




Instaurar  diligéncias de
investigacdo policial nos
crimes contra 0 consumidor

Instaurar  diligéncias de
investigagdo policial nos
crimes contra a fazenda
publica

Instaurar  diligéncias de
investigagdo policial nos
crimes contra O meio
ambiente e saude

Instaurar  diligéncias de
investigagdo policial nos
delitos de transito

Instaurar  diligéncias de
investigagdo policial de
desaparecimento de

pessoas
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Subfuncéo Série Subsérie Etapas de desenvolvimento Prazo de Destinagdo Dados complementares
da atividade guarda
2.9 29.1 Solicitagdo de pagamento 10 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado pelas
Executar a Acompanhar e diversas unidades administrativas do
gestéo executar a Estado, com objetivo de quitar débitos
financeira e programacao com fornecedores, prestadores de
orgamentaria financeira servico.
do Estado Programac&o de pagamento 05 anos Eliminagéo - Conjunto documental gerado para
informar diariamente a disponibilidade
Movimentag&o financeira financeira que possui o Estado e os
pagamentos que poderdo ser
efetuados.
Realizagdo de pagamentos 10 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado para
comprovar os pagamentos efetuados e
Contabilizagdo dos gastos o fechamento dos dados.
2.9.2 Administracédo da divida Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Acompanhar, operacional registrar as informacdes referentes a
administrar e Negociagéo da divida administracéo da divida do Estado com
controlar a divida a Unié&o.
publica Pagamento de dividas
2.10 2.10.1 Realizacdo de  auditorias Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Exercer o] Fiscalizar a internas vigente registrar as ac¢des de controle sobre a
controle interno arrecadacao e aplicacdo dos recursos orgamentarios,
aplicacéo dos Realizacao de controle pelas unidades administrativas.
recursos preventivo
orgamentarios / Realizacdo da contabilidade 15 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado a partir
financeiros geral do Estado das informacBes referentes aos
recursos arrecadados e 0s pagamentos
realizados, para o fechamento do
orcamento.
2.10.2 Realizacdo de inspecdes e Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Fiscalizar a correigdes internas vigente registrar as ac¢des de controle sobre a
regularidade  das aplicacéo dos procedimentos
atividades administrativos.
desenvolvidas
Funcéo 3: Desenvolver diretrizes e politicas de justica e seguranca publica
Etapas de Prazo de
Subfuncéo Série Subsérie desenvolvimento da Destinacéo Dados complementares
- guarda
atividade
3.1 3.1.1 Planejamento de diligéncias 20 anos Recolhimento - Conjunto documental gerado para
Desenvolver Analisar e operagoes realizar agdes preventivas de seguranca.
politicas de informagbes para a - Documentacdo sujeita a classificagédo,
inteligéncia e elaboracéo conforme legislagao vigente no pais.
acdes preventivas cenarios, objetivos,
de seguranga estratégias
publica politicas
3.1.2 Manter banco de Enquanto Recolhimento - Conjunto de informag8es geradas para
Desenvolver informacdes vigente dar suporte ao processo investigatorio.
manter reges de Atualizar o controle de 05 anos Eliminagéo - Conjunto documental gerado para a
comunicagao equipamentos manutencdo e  preservagdo  dos
equipamentos.
Etapas de Prazo de
Subfuncéo Série Subsérie desenvolvimento da Destinagéo Dados complementares
> guarda
atividade
3.1 3.1.3 Identificacdo civil e criminal 130 anos Eliminacéo - Conjunto  documental gerado para
Desenvolver Identificar do cidadao produzir informagdes a respeito do
politicas de cadastrar o cidadao cidadao.
inteligéncia e - Prazo a contar do nascimento do
acdes preventivas cidadao.
d? _ seguranca 3.1.4 3.1.4.1 Registro da arma Enquanto Eliminacéo - Conjunto  documental gerado para
publica Controlar e fiscalizar Controlar e fiscalizar vigente mediante controlar e fiscalizar a emissdo do
a fabricagao, 0 porte e registro de microfilmagem registro e porte de armas.
armazenamento, armas ! Microfilmes - N&o considerar armas de posse da PC.
transporte, comércio recolhidos ao - Porte de armas: emitidos pela PC até
e emprego DAME/PC 2003, atualmente o 6rgdo nédo produz
armas, ~ municdes, Concessdo do porte de 05 anos apods Eliminagéo mais esta documentag&o.
explosivos _ arma expirada a
produtos  quimicos validade
agressivos 3.1.4.2 Cadastro e atualizagdo de Enquanto Recolhimento - Conjunto  documental gerado para
COITOSIvVOS Controlar e fiscalizar dados vigente controlar e fiscalizar as municdes,
a ~ munig&o, Habilitag&o e renovagédo de 02 anos Eliminagéo explosivos e produtos quimicos.
explosivos e licenca
produtos quimicos
3.2 3.21 Registro de ocorréncia 05 anos Eliminacéo - Conjunto documental gerado e que nao
Exercer as Registrar e apurar origina a instauracdo de qualquer
atividades de as infragbes penais procedimento policial.
Policia Judiciaria e civis Instaurar ~ diligéncias  de Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado na
€ ~ Policia N investigagdo policial nos operacional apuragdo e investigagdo das infracdes
Ostensiva *OBSERVACAO crimes contra a pessoa cometidas pelo cidaddo, quando for
Instaurar ~ diligéncias  de 20 anos Recolhimento enviado ou néo para o Judiciario.
investigagdo policial nos por - Provas materiais: quando consideradas
crimes contra o patriménio amostragem documentos de arquivo, acompanham o

critério de avaliagdo do
Policial.

Inquérito
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Subfuncéo

Série

Subsérie

Etapas de desenvolvimento
da atividade

Prazo de guarda

Destinagéo

Dados complementares

3.2

Exercer as atividades
de Policia Judiciaria e
Policia Ostensiva

3.2.1
Registrar e apurar as
infracBes penais e civis

Elaboragéo de laudos periciais

20 anos

Eliminacéo

Conjunto documental gerado para auxiliari
na identificacdo das causas da ocorréncial
(anexo ao inquérito policial).

Avaliacdo corresponde a coOpia que

*OBSERVAGCAO permanece no 6rgdo de origem.
Consolidacéo de dados Enquanto vigente Recolhimento - Conjunto documental gerado nas unidades
competentes para consolidar informacdes
Elaboragé&o de estatisticas gque demonstram as varias tendéncias da
criminalidade, entre outros.
3.3 331 Acompanhamento da execucao | Enquanto vigente Recolhimento - Conjunto documental gerado para|
Administrar e|Cumprir a execucao penal acompanhar o preso, a partir do ingresso noj
executar a politica | penal sistema penitenciario até sua liberacéo.
penitenciaria do Acompanhamento do Contém os registros da vida prisional,
Estado desenvolvimento educacional e educacional, laboral e médica.

laboral do preso

Acompanhamento da salde
fisica e mental do preso

Pagamento de remuneragéo
para o apenado

10 anos

Eliminacéo

Conjunto documental gerado para efetuar o
pagamento da remuneragdo que o apenado
recebe pelo trabalho realizado dentro do
Sistema Prisional.

* OBSERVACAO: Os documentos classificados na Funcéo 3, Subfuncéo 3.2, série 3.2.1 produzidos

no periodo de 1964 a 1985, devem ser avaliados, considerando os seguintes prazos de

guarda:
Subfuncéo Série Subsérie Etap?‘s. de desenvolvimento Prazo de guarda Destinagéo Dados complementares
da atividade
3.2 3.21 Registro de ocorréncia 05 anos Recolhimento - Conjunto documental gerado e que néo
Exercer as atividades | Registrar e apurar as origina a instauragdo de qualquer
de Policia Judiciaria e | infragdes penais e procedimento policial.
Policia Ostensiva Civis Instaurar diligéncias de | Enquanto Recolhimento - Conjunto documental gerado na apuracéo e
investigacé@o policial nos crimes | operacional investigac@o das infragbes cometidas pelo

contra a pessoa

cidadao, quando for enviado ou ndo para o
Judiciério.

Codigo: 1320254

GOVERND DD ESTADD
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Proveniéncia

ANEXO

Listagem de Eliminacdo de Documentos

i.i*“,
Siaro rs

ORGAO ORGAO SETORIAL
ANO DA ELIMINACAO FOLHA N.°
Registro da Eliminagdo dos Documentos
FUNCAO SUBFUNCAO SERIE/SUBSERIE ETAPA DS ADETS;\E/:“D\/A%"IE\"MENTO (EmQ,\LAJQ'r\'OTS" 'fﬁ'ZaEres) DATAS-LIMITE COMPLDEA,\'/?SST ARES

Termo de Eliminagdo de Documentos
Os documentos acima relacionados estéo sendo eliminados conforme determina a Tabela de Temporalidade de Documentos em vigor, aprovada e publicada no Diario Oficial do Estado

em_ [/ |/ (indicar a data) e o Edital de Ciéncia de Eliminacéo publicado no Diério Oficial do Estadoem __/ [/ (indicar a data).

Responsével pelo érgéo setorial Responsavel pela eliminagdo Servidor que presenciou a eliminagdo
NOME NOME NOME
DATA / / Assinatura DATA / / Assinatura DATA / Assinatura

Emitir em 2 (duas) vias: 12 para o Orgéo Setorial e a 22 para 0 Arquivo Publico do Estado do RS.

Codigo: 1320255
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ANEXO IV

1 GOVERND DD ESTADD
m RI0 GRANDE DO SUL
S i
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EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

: ,1#1"
Siara’ rs

Nos termos do art. 12 da Instru¢io Normativa SARH (indicar n.° e data), a Secretaria ou Orgéo (indicar o 6rgdo) torna publica a quem possa interessar que a partir

do guadragésimo quinto dia subsequente a data de publicagéo deste Edital no Diario Oficial do Estado, se ndo houver oposicao, eliminara os documentos constantes da Listagem de

Eliminacdo. Os documentos, classificados e avaliados conforme o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos, sao referentes a(s) Série(s):

(Indicar informag8es sobre os documentos).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas 0 desentranhamento de documentos ou cOpia das pegas do processo, mediante peticao,

desde que tenha respectiva qualificacdo e demonstracéo de legitimidade do pedido, dirigido ao responsavel pelo Orgéo (indicar o 6rgéo).

, de de

. (Preencher com o local e data)

(assinatura do responsavel)

Responsavel pelo Orgéo Setorial

NOME: (Preencher com o nome do responsavel)

CARGO: (Preencher com o cargo do responsavel)

Codigo: 1320256

CONTRATOS

Assunto: contratos
Processo: 10210-2400/13-2

SUMULA DE TERMO DE CONTRATO

PARTES: ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, através da Secretaria da Administracéo e dos Recur-
sos Humanos e a FUNDAGAO PARA O DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS - FDRH;
OBJETO: a prestagao de servigos técnicos especializados de planejamento e execucéo de Concurso
Publico para o provimento de cargos de Nivel Superior, Médio e Técnico de Nivel Médio da Secretaria
da Administragao e dos Recursos Humanos; PRECO: R$ 446.569,98, para um nimero previsto de 9
mil candidatos; VIGENCIA: a partir da assinatura (20/05/2014), por 12 meses podendo ser prorroga-
do; BASE LEGAL: Artigo 24, Inciso VIl da Lei Federal 866/93.

Codigo: 1320251

Assunto: Contrato
Processo: 10181-2400/11-3

SUMULA DE TERMO ADITIVO

PARTES: ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, através da Secretaria da Administragdo e dos Recur-
sos Humanos e a empresa 3C ARQUITETURA E URBANISMO LTDA. OBJETO: O presente termo
Aditivo tem por finalidade a prorrogacéo de prazo em 215 (duzentos e quinze dias) corridos, a partir
da 42 etapa sem alteracdo do cronograma fisico-financeiro.; FUNDAMENTO LEGAL : Tomada de
Precos 142/CECOM/2012.

Codigo: 1320252

RECURSOS HUMANOS

Assunto: Abono de Permanéncia

Expediente: 052475-1900/14-0

Nome: ANA MARTA RAMOS DE JESUS
Id.Func./Vinculo: 1478567/01

Tipo Vinculo: EFETIVO

Cargo/Funcé@o: PROFESSOR

Lotagdo: SECRETARIA DA EDUCACAO - 282 CRE

INDEFERE o pedido de abono de permanéncia previsto na Emenda Constitucional 41/03, por nao
comprovar 0s pressupostos para a concessdo da vantagem.

Codigo: 1320257

Assunto: Abono de Permanéncia

Expediente: 004749-1500/14-5

Nome: CARLOS RENE HILGERT

Id.Func./Vinculo: 1221680/01

Tipo Vinculo: EXTRANUMERARIO

Cargo/Fungdo: MEDICO VETERINARIO

Lotagdo: SECRETARIA DA AGRICULTURA, PECUARIA E AGRONEGOCIO

INDEFERE o pedido de abono de permanéncia previsto na Emenda Constitucional 41/03, por ndo
atender a Instrugdo Normativa SARH n° 03/04 para a concessao da vantagem.

Codigo: 1320258

Assunto: Abono de Permanéncia

Expediente: 051156-1900/14-8

Nome: ELIANE KAUER

Id.Func./Vinculo: 1474111/01

Tipo Vinculo: EFETIVO

Cargo/Funcédo: PROFESSOR

Lotagdo: SECRETARIA DA EDUCAGAO - 272 CRE

INDEFERE o pedido de abono de permanéncia previsto na Emenda Constitucional 41/03, por nao
cumprimento da Instru¢do Normativa SARH n° 03/04.

Codigo: 1320259

Assunto: Abono de Permanéncia

Expediente: 000008-1400/14-4

Nome: GILBERTO DA SILVA MACHADO

Id.Func./Vinculo: 1794566/01

Tipo Vinculo: EFETIVO

Cargo/Fungéo: TECNICO TRIBUTARIO DA RECEITA ESTADUAL
Lotagdo: SECRETARIA DA FAZENDA

INDEFERE o pedido de abono de permanéncia previsto na Emenda Constitucional 41/03, por nao
cumprimento da Instru¢do Normativa SARH n° 03/04.

Codigo: 1320260

Assunto: Abono de Permanéncia

Expediente: 053001-1900/14-1

Nome: IOLANDA MARIA HOFF

Id.Func./Vinculo: 1562282/01

Tipo Vinculo: EFETIVO

Cargo/Funcédo: AGENTE EDUCACIONAL I
Lotagdo: SECRETARIA DA EDUCAGAO - 282 CRE

INDEFERE o pedido de abono de permanéncia previsto na Emenda Constitucional 41/03, por nao
comprovar 0s pressupostos para a concessdo da vantagem.

Codigo: 1320261

Assunto: Abono de Permanéncia

Expediente: 003087-1900/14-0

Nome: IRENE TERESINHA DE JESUS DIAS
Id.Func./Vinculo: 1491075/01

Tipo Vinculo: EFETIVO

Cargo/Funcao: AGENTE EDUCACIONAL |
Lotagdo: SECRETARIA DA EDUCACAO - CLE

INDEFERE o pedido de abono de permanéncia previsto na Emenda Constitucional 41/03, por nao
cumprimento da Instru¢gdo Normativa SARH n° 03/04.

Codigo: 1320262

Assunto: Abono de Permanéncia

Expediente: 013357-1204/14-0

Nome: JORGE JESUS DE LIMA RIBEIRO

Id.Func./Vinculo: 1795970/01

Tipo Vinculo: EFETIVO

Cargo/Fungéo: ESCRIVAO DE POLICIA

Lotacdo: SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA - POLICIA CIVIL

INDEFERE o pedido de abono de permanéncia previsto na Emenda Constitucional 41/03, por nao
comprovar 0s pressupostos para a concessdo da vantagem.

Codigo: 1320263



