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DECRETO N° 52,808, DE 18 DE

Reorganiza o Sistema de Arquivos do Estado
do Rio Grande do Sul — SIARQ/RS.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das
atribuigdes que lhe confere o art. 82, incisos V e V1I da Constituicdo do Estado, ¢

considerando a necessidade de atualizar a legislacio existente referente a gestdo de
documentos arquivisticos do Estado,

considerando a Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a
politica nacional de arquivos piblicos ¢ privados e da outras providéncias ¢ o Decreto Federal n®
4.073, de 3 de janeiro de 2002, que a regulamenta e institui 0 Sistema Nacional de Arquivos
SINAR;

considerando a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso & informagdo previsto no inciso XXXIII do art. 5° no inciso I do § 3° do art. 37 ¢ no § 2° do
art. 216 da Constituigao Federal;

considerando o Decreto n® 49.111, de 16 de maio de 2012 que regulamenta, no ambito
da Administragiio Piblica Estadual, a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
regula o acesso a informagdes;

considerando que o patriménio arquivistico € um bem publico e que cabe ao Estado
assegurar a sua protego, tendo em vista o seu valor administrativo, histérico e de interesse publico
e social;

considerando que a destruicdo indiscriminada de documentos efetuada sem critérios
pode acarretar prejuizos irrecuperdveis 2 Administragdo Piiblica ¢ 4 Histdria; e

considerando, ainda, que as atividades de administragio dos documentos arquivisticos
se compdem de diversas fases que devem ser desenvolvidas de modo harménico e integrado,
respeitando a especialidade de cada 6rgio gerador de documentagdo,

DECRETA:

Art. 1° O Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul — SIARQ/RS, criado
conforme os termos do Decreto n® 20,818, de 26 de dezembro de 1970, passa a ter por objetivos:

I - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e legais que porteiam o
funcionamento e o acesso aos documentos arquivisticos piblicos;

II - racionalizar e padronizar a produgdo de documentos arquivisticos piblicos;

IIl - assegurar a prote¢do e a preservagio da documentagio arquivistica do Poder
Executivo Estadual;

IV - regular o acesso aos documentos arquivisticos publicos, de acordo com a
legislago vigente;

V - normatizar o uso de tecnologias no que tange a gestdo de documentos
arquivisticos; e

V1 - promover o inter-relacionamento entre os poderes, entes municipais e arquivos
privados.

Pardgrafo iinico. Integram o patrimdnio arquivistico pablico todos os documentos, de
qualquer tipo e natureza, gerados e acumulados no decurso das atividades de cada 6rgdo da
Administracéo do Estado do Rio Grande do Sul e que se distribuem em:

I - Arquivos Correntes: constituidos pelos conjuntos de documentos com efeitos
administrativos e legais plenos e que aguardam o cumprimento das finalidades que determinaram
sua producao;

Il - Arquivos Intermedidrios: os conjuntos de documentos procedentes de arquivos
correntes que passaram dos efeitos em curso e ndo constiluam objeto de consultas frequentes ¢
devem aguardar a destinagio para eliminagfo ou recolhimento para guarda permanente; e

IIT - Arquivos Permanentes, constituidos pelos conjuntos de documentos que assumem
valor historico, probatdrio ¢ informativo, extrapolando a finalidade especifica de sua criagéo ¢ que
devem ser definitivamente preservados e acessiveis ao publico.

DEZEMBRO DE 2015,

Art. 2" Integram o SIARQ/RS, todos os orgdos e entidades do Poder Executivo
Estadual.

Pardgrafo tnico. Aos Municipios do Estado é facultada a ades@o ao Sistema de
Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul - SIARQ/RS - por meio da assinatura de Termo de
Adesio pelo respectivo titular do orgédo ou entidade.

Art. 3° O SIARQ/RS fica vinculado 4 Secretaria da Modernizagdo Administrativa e
Recursos Humanos, com a seguinte composi¢éo:

I — Presidéncia, que sera exercida pelo Sccretirio de FEstado da Modernizagio
Administrativa e Recursos Humanos;

Il — Comité Gestor:

a) Diretor do Arguivo Publico do Estado — APERS, que o presidir;

b) um representante da Secretaria da Casa Civil;

¢) um Procurador do Estado, da Procuradoria-Geral do Estado — PGE;

d) um historiador da Scctcraria da Cultura;

e) um representante dos Orgdos de Seguranga do Estado;

f) um Auditor Fiscal da Receita Estadual, da Secretaria da Fazenda — SEFAZ;

g) dois Arquivistas e um Historiador do Arquive Piblico do Estado;

h) um representante do Arquivo Histérico do Rio Grande do Sul;

i} um Analista de Sisteras da Companhia de Processamento de Dados do Rio Grande
do Sul - PROCERGS; e

) um Auditor Pablico Externo, do Tribunal de Contas do Estado — TCE, na qualidade
de convidado.

111 - Grgdo Gestor: Arquivo Piblico do Estado do Rio Grande do Sul — APERS;

IV — Orgos Executivos:

a) ()rgéos do Poder Executive Estadual; e

b} Municipios que aderirem ao Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul
- STARQ/RS.

Paragrafo udmico. O funcionamento do Comité Gestor serd estabelecido em
Regulamento.

Art. 4° Compete a Presidéncia:

1 - expedir atos normativos com vista a regulamentagio das a¢oes do SIARQ/RS;

1T - representar o SIARQ/RS perante os demais drgdos que o compdem;

111 — assinar os Termos de Adesdo ao SIARQ/RS; ¢

IV — propor ao Governador do Estado que sejam declarados de interesse piblico e
social os arquivos privados, indicados pelo Comité Gestor, que contenham fontes relevantes para a
histéria e o desenvolvimento do Estado.

Art. 5° Compete ao Comité Gestor:

I - apreciar alteragbes legislativas ou normativas necessarias ao aperfeigoamento e a
implementacdo da Gestio Documental do Estado;

I — avaliar e aprovar as diretrizes e os instrumentos de Gestdo Documental e
Preservagio propostos pelo Orgio Gestor do SIARQ/RS;

11 — convocar especialistas de outras dreas para auxiliar na plena execugdo das
atribuigdes do Comité por meio de Grupos de Trabalho - GT's - para estudos técnicos, quando
Necessario;

IV — propor medidas para a concretizagdo das politicas de Gestao Documental
encaminhadas pelos 6rgaos que compdem o STARQ/RS;

V - recomendar providéncias para a apuragio de atos lesivos ao patrimbnio
documental do Estado;

VI — estimular os 6rgdos a disponibilizarem recursos financeiros ¢ humanos
necessarios & implantagfo das politicas de Gestdao Documental;

VII — emitir parecer sobre a declaragio de interesse pablico aos arquivos privados que
contenham fontes para a pesquisa, a historia, a cultura ¢ o desenvolvimento do Estado, nos termos
do art. 12, da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; ¢

VIII - zelar pelo cumprimento dos dispositivos legais emanados pelo SIARQ/RS.

Art. 6° Compete ao Orgio Gestor:

I — elaborar, segundo principios arquivisticos, as diretrizes e os instrumentos para
implantagdo da Gestdo Documental e Preservag@o de documentos arquivisticos, independente do
suporte dos mesmos;

I1 — elaborar estudos e diagnasticos para subsidiar as agoes do SIARQ/RS;

111 - orientar e capacitar os Orgios Executivos para a implantacio das diretrizes e dos
instrumentos de Gestao Documental;
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IV — exercer a orientagfio técnica dos grupos de trabalho e comissdes internas quanto a
gestdo documental e & preservagéio dos documentos de arquivo;

V - aprovar as Listagens de Eliminagdo de Documentos, encaminhadas pelos Orgaos
Executivos;

V1 — participar do planejamento, da claboracio ¢ da implantacio de sistemas digitais
aplicados & documentagéo arquivistica;

VII — participar da elaboragdo de projetos que envolvam migragdao de suportes de
documentos arquivisticos, como microfilmagem e digitalizagio;

VIII — definir padrdes de tipologias documentais;

IX - estimular e auxiliar os Municipios na implantagdo de politicas de gestao
documental e preservagio,

X — difundir o patriménio documental dos integrantes do SIARQ/RS por meio de seu
portal institucional;

X1 — promover eventos culturais com objetivo de difundir as politicas piblicas de
arquivo no RS; e

XII - promover o inter-relacionamento de arquivos plblicos e privados para
intercdmbio das atividades arquivisticas,

Art. 7" Compete aos (}rgﬁos Executivos:

1 — promover a gestdo, a preservagdo e o acesso aos documentos arquivisticos na sua
esfera de competéncia, em conformidade com as diretrizes e normas arquivisticas emanadas pelo
SIARQ/RS;

IT — criar grupos de trabalho e/ou comissées internas para definir, implantar ¢ atualizar
os instrumentos de gestdo documental, com orientagdo técnica do Orgdo Gestor do SIARQ/RS;

T — aplicar o Plano de Classificagdo de Documentos — PCD - na documentagio,
independente do seu suporte;

IV — aplicar a Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD - e proceder aos
repistros necessarios de acordo com Instrucdo Normativa definida pelo SIARQ/RS,

V — encaminhar a Listagem de Eliminagdo de Documentos para a apreciagio e a
aprovagiio pelo Orgio Gestor, com excegdo dos Municipios que possuirem instituigio arquivistica
devidamente regulamentada;

VI — proceder ao recolhimento de documentos ao Arquivo Piblico do Estado
acondicionando e identificando os documentos de acordo com Instrugiio Normativa do Sistema de
Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul - STARQ/RS em vigéncia, com excegdo dos Municipios;

VIl — fornecer informagdes sobre a gestdo da documentagdo de sua esfera de
competéncia ao SIARQ/RS como subsidios para a elaboragiio de dispositivos legais necessarios ao
aperfeicoamento e 4 implementacéo da politica estadual de arquivos publicos; ¢

VIII — proporcionar aperfeigoamento e reciclagem dos servidores atuantes na drea de
arquivo, garantindo constante atualizagio.

Art. 8 Os casos omissos e as dividas surgidas em decorréncia da aplicagio deste
Decreto, serfo solucionados pelo Comité Gestor.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacfo, ficando revogado o
Decreto n® 47,022, de 25 de fevereiro de 2010.

PALACIO PIRATINI, em Porto Alegre, 18 de dezembro de 2015.

Registre-se e publique-se.

[Mim IOLCHI,

Secretdrio Chefe da Casa Civil.

Luciana Mabilia Martins,
Subchefe Juridico da Casa Civil.

DECRETON® 52,809, DE 18 DE

DEZEMBRO DE 2015.

Dispoe sobre os contratos de trabalho
emergencial por prazo determinado celebrados
por érgdos e entidades da administragZo pablica
estadual.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso da
atribuigio que The confere o art. 82, inciso V, da Constituigiio do Estado, e

considerando a necessidade de instituir modelo padrio de contrato de trabalho
emergencial por prazo determinado no dmbifto da administragdo piblica estadual,

DECRETA:

Art. 1° A Administragio Pablica Direta, as Autarquias e as Fundagées instituidas ou
mantidas pelo Estado ao celebrarem contratos de trabalho em carater emergencial deverdo observar
o disposto neste Decreto.

Art. 2° E obrigatéria a celebragio de termo de contrato de trabalho, por prazo
determinado, para cada contratacio emergencial.

Art. 3° Os contratos de trabalho em carater emergencial deverfio adotar ¢ modelo
padrdo, Anexo Unico deste Decreto, por ocasido da celebragio dos respectivos instrumentos.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicago.

PALACIO PIRATINL em Porto Alegre, 18 de dezembro de 2015.

Registre-se ¢ publique-se.

C)ﬁd;%o—ﬁm.cm,

Secretario Chefe da Casa Civil.

Luciana Mabilia Martins,
‘Subchets Juriico da Casa Chil.

ANEXO UNICO
MODELQO DE CONTRATO DE TRABALHO POR PRAZO DETERMINADO
CONTRATO DE TRABALHO POR PRAZO DETERMINATDO
Pelo presente instrumento ¢ na melhor forma de direito, a5 partes:

Voot (rome da entidade), CNPT 0° (..oovvvvinnninns ), com sede &

Rua B N B ke (enderego) que por forga do presente contralo passa a

7 R P B0 (nome), (nacionalidade), {estude civil), (prohssio), ttular
da CPF n" Gt assnin 1. R | R R e e residente 1
BB i s e S R e {enderege) doravante designado EMPREGADC,

firmam o presente  CONTRATO DE  TRABALHD  POR PRAZOD
DETERMINADG, que tem por objete a prestagiio de servigos com o EMPREGADOR, por
parte do EMPREGADO, para aiender a necesgidade temporiria de excepeional interesse pablico da
.............................. (nome da entidade), nos termos do art. 37, inciso IX da Constituiglio Federal e da
i (Let que autoriza), ¢ seguintes cliusulas assim pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - Da contratagio:

A confratagho € por prazo determinade, de ... meses, 4 imiciar-se a partir do dia ...
do mes de..on de.......[ana), padendo ser promogado ard o limite de ... meses, mediante
formalizagio por meio de Termo de Prorrogagio.

CLAUSULA SEGUNDA - Da prestagio dos servigos:

O empregado excculara as stividades ¢ as tarefas correspondentes 8 fungio de
.......................... , cujas as atribuicdes estio descritas na Lei 0¥ i (0U i Edital
n

0" ety @8 @C0rdo com o regramento interno de pessoal e mais as que vierem a ser ohjeto
de ordens verbais, avisos ou comunicagtes expedidas pelo empregador,

CLAUSULA TERCEIRA - Da jornada de trabalho:

A lomada de Trabalho do Empregado serd de (......) horas didrias, de sepunda & sexta
feira, perfazendo um total de (......) horas semanais.

MNa hipitese de serem  necessirios servicos  extraordindrins, serfio pagos ao
Empregada as horas respectivas ¢ os adicionais que a Lei contemplar.

CLAUSULA QUARTA - Do saldrio:

© Empregador pagard ao Emprepado, mensalmente, o saldrio de RS (...),
....................................... {valor por extenso).

CLAUSULA QUINTA - Dos descontos:
O empregado autoriza 0 desconto em seu saldrio das importincias que lhe forem
adiantadas pelo empregador, bem como aos descontos legais, sobretudo, os previdenciarios,

de alimentagdo, habitagdo e vale transporte.

Sempre que causar algum prejuizo, resultante de alguma conduta dolosa ou culposa,
ficara obrigado o Empregado a ressarcir ao Empregador por todos os danos causados,

CLAUSULA SEXTA — Rescisao antes do término do prazo:

Fica estipulada clausula assecuratéria do direito reciproco de rescisdo antes do término
do prazo por qualquer uma das partes, em conformidade com o disposto no Art. 481 da CLT;

CLAUSULA SETIMA - Término do prazo contratual:

Findo o prazo estipulado na Clausula Primeira, o Confrato ficard automaticamente
extinto, sem direito A indenizagfio, aviso prévio ou multa de 40% (quarenta por cento) sobre o
FGTS:

CLAUSULA OITAVA - Das Disposicaes finais:

O Empregado compromete-se também, a respeitar o regulamento da entidade,
mantendo conduta irrepreensivel no ambiente de trabalho, constituindo motivos para imediata
dispensa do empregado, além dos previstos em lei, o desacato moral ou agressio fisica ao
Empregador, ao administrador ou a pessoa de seus respectivos companheiros de trabalho, a
embriaguez ou briga em servigo.

E por estarem assim contratados, nos termos de seus respectivos interesses, assinam o
presente instrumento na presenga de duas testemunhas, para as finalidades de direito.

e 10€a), o). (data)

Empregador (nome)

Empregado (nome)

Testemunha 1:

Testemunha 2 :




